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UY BAN NHAN DAN QUAN2  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:.95.) /UBND-NV Qudn 2, ngay A¥thdng 5 ndam 2016
V/v huéng dan mét s6 noi dung vé
xay dung, b tri, cai tao, nang cap
khow luu trit tai cac co quan, don vi
va Uy ban nhan dan phuong.

Kinh gui:
- Co quan chuyén mén, don vi su nghiép thudc quan;
- Uy ban nhan dan 11 phuong.

Can c Hudng dan sé 232/HD-SNV ngay 20 thang 01 nam 2016 cia S&
Noi vu huéng dan mot sé ndi dung vé x4y dung, bd tri, cai tao, nang cap Kho
Luu trir tai cac co quan, t6 chuc;

ij ban nhan dan quan hudng dan mot sb noi dung veé xay dung, bd tri, cai
tao, nang cép kho luu trir tai cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc
Uy ban nhan dan quén va Uy ban nhan dan phuong nhu sau:

1. Cong tac chuan bi:

a) Thuc hién ra soat, khao sat tinh hinh hién trang kho luu tri tai co quan
minh va cac co quan truc thudc (néu co).

b) Xay dung ké hoach bd tri, cai tao, nang cap, xay dung mdi Kho Luru trit
co quan ¢6 dién tich pht hop véi s luong tai liéu hién c6 va hinh thanh trong
nhiing nam tiép theo nham bao quan an toan tai liéu.

¢) B4 tri kinh phi mua sam trang thiét bi bao quan ho so, tai liéu theo tiéu
chuan nhu gia, bia, hop, cap bao quan tai liéu, may hut am, may diéu hoa nhiét
do, thiét bj phong chay, chira chay...

2. Kho lwu trir co quan:

a) Vé bd tri kho luu trir co quan

Viéc bd tri kho luu trit co quan can cdn cr vao tinh hinh cu thé vé didu
kién tru so, co thé dau tu xay dung, b tri, cai tao, nang cép kho luu trir co quan
trong hodc ngoai tru so co quan.

- Truong hop b tri, xay dung kho luu trix trong tru so co quan

Tuy theo sb lugng tai li¢u luu trir hién c6 va du tinh hinh thanh trong
nhiing nam tiép theo, thu trudng céc co quan co thé uu tién bd tri mot hodc mot



sé phong c6 dién tich phu hop dé 1am kho luu trit hodc c6 ké hoach xay dung
kho luu trix dé bao quan an toan hd so, tai liéu.

- Trudng hop bb tri, xdy dung kho luu trit ngoai tru sé co quan

+ Céc co quan c6 thé sir dung quy dAt ngoai tru s& co quan dé xay dung
kho luu trir co quan.

+ Truong hop co quan khong co quy dat va kinh phi x4y dung kho luu trix
thi cAn c6 giai phap t6i uu dé bao quan an toan ho so, tai liéu.

Luu y: khi bd tri cac phong dé 1am kho luu trit can tranh khong bb tri tai
tang ham, tang ap mai; dong thoi mua sam ddy du trang thiét bi dé bao quan an
toan hd so, tai liéu.

b) Van dung Thong tu s6 09/2007/TT-BNV trong xay dung, cai tao, nang
cap kho Iuu trit co quan

- C4c co quan ty theo diéu kién cu thé vé tinh hinh tai liéu luu trit hién co
va du tinh hinh thanh trong nhitng ndm tiép theo ciing nhu kinh phi dau tu, xac
dinh quy mé dau tu kho luu trit co quan theo hudng xay dung mai hodc cai tao,
nang cap kho luu trit ¢6 dién tich pha hop nham déap tmg yéu cau bao quan an
toan ho so, tai liéu;

- Céc co quan khi dau tu xay dung, céi tao, nang cap kho luu trit co quan
6 thé van dung cac quy dinh tai Muc II, Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26
thang 11 nam 2007 cua Bo No6i vu hudng dan vé kho luu trit chuyén dung, tuy
nhién can luu y nhitng van dé chinh sau day:

+ V& dia diém va két cdu: kho luu trt phai ddp Umg dugc cac yéu cau veé
bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trir; bao dam chéc chan, phong chong duoc
dot nhap, gio bao, ngap lut, chudt, mdi va cac loai con trung; khong b tri kho
bao quan tai liéu luu trir tai tang ham hoic tang trén cung cua tru s co quan;
tranh ctra huéng T4y, tranh gin khu vuc 4m uét, 6 nhidm, dé gay chdy, nd; nén
kho phai dugc xur ly chéng mdi, bang phang, chiu dugc ma sat va khong gay bui.

+ V& dién tich: bao dam du dién tich dé bao quan ho so, tai liéu.

+Vé moi trrong: bao dam céc yéu cAu vé nhiét do, do am, anh sang, bui. ..

+ Hé thong dién trong phong kho bao quan tai liéu luu trit phai tuyét d6i
an toan.

+ B6 tri phong doc tai liéu riéng, tach roi kho bao quan tai liéu luu trir

(trong truong hop dau tu xay dung moi).
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+ Trang bi du gia, bia, hop bao quan tai liéu theo tiéu chuén qudc gia ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1687/QD-BKHCN ngay 23 thang 7 nim 2012 cta
B0 Khoa hoc cong nghé.

+ Trang bi du cac phuong tién, thiét bj theo yéu cau phong chdy, chira
chay.

3. T6 chirc thuwe hién:

- Cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan quan thuc hién tdt viéc bao
quan tai liéu luu trir cia don vi minh, thudng xuyén kiém tra kho luu trit, thuc
hién chinh ly tai liéu, chuan bi ho so, tai liéu giao ndp vao luu trit theo quy dinh.

- Phong Noi vu tham muu, dé xuat Uy ban nhan dan quan chinh ly tai
liéu, bd tri kho luu trir tp trung cua co quan Uy ban nhan dan quan dé thu thap,
bao quan ho so, tai liéu ctia cac co quan, don vi thudc quan va cac co quan thude
Danh muc céc co quan, t6 chire thude nguon ndp luu tai liéu vao Trung tdm Luu
trit lich str Thanh pho.

- Phong Tai chinh - Ké hoach tham dinh kinh phi theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan phuong thuc hién bb tri, xay dung kho luu trit co quan
c6 dién tich tdi thiéu 20m” dé bao quan an toan ho so, tai liéu.

Trén day la hudng dan cta Uy ban nhan dan quan mot s6 ndi dung vé xay
dung, bd tri, cai tao, nang cap kho luu tri, dé nghi Thu truong cac co quan
chuyén moén, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong quan tam thuc hién./

CHU TICH
Noi nhan: BUAN SN\
- Nhu trén; X RN
- Chi cuc Van thu Luu trit, S Noi vu; /Y SN PN
- TT.UBND quén; SR, AT

- Luu: VT, NV. (H.35b).
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