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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong
cia Phong Tai nguyén va Moi treong quén 2

UY BAN NHAN DAN QUAN 2

Can cir Luat T8 chirc Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhin dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cir Quyét dinh s6 73/2009/QDb-UBND ngay 30 thang 9 nam 2009 cua
Uy ban nhén dan thanh ph H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (miu) tb chirc va
hoat dong ctia Phong Tai nguyén va Mdi truong quén - huyén va Quyét dinh s6
73/2010/Qb-UBND ngdy 05 thang 10 nam 2010 cia Uy ban nhéan dén thanh
phd Hd Chi Minh vé stra dbi, bé sung Quy ché (mau) t6 chirc va hoat dong cua
Phong Tai nguyén va Méi trudéng quén - huyén,

Can cir Quyét dinh s6 4424/QD-UBND ngay 12 thang 6 nim 2008 cia Uy
ban nhan dan quén 2 vé thanh 14p Phong Tai nguyén va Moi trudng quén 2;

Xet dé nghi cta Truéng phong Tai nguyén va Mdi truong quan tai Cong
vén s6 175/TNMT ngay 03 thang 6 nam 2011 va cta Truong phong Noi vu quén
tai To trinh s6 189/TTr-NV ngay 28 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tb chuc va hoat
dong ctia Phong Tai nguyén va Moi truong quén 2.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 7 ngdy, ké tir ngay ky va
béi bo Quyet dinh s6 11322/QD-UBND ngay 23 thang 12 nam 2008 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan 2.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quén, Truéng phong Noi vu
quén, Truong phong Tai nguyén va Mdi trudng quan, Thua truong cac don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay././
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN QUAN 2 Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong clia Phong Tai nguyén va Mbi truong quén 2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06 /2011/0P-UBND
ngay{{thang ¥ nam 2011 cua Uy ban nhan dan qudn 2)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Mai truong quan 2 1a co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan quéan 2 (sau day goi tét l1a phong Tai nguyén va Moi truong va Uy
ban nhan dan quén).

Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 tu cach phap nhan, cé con diu va tai
khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly truc ti€p va toan dién vé té churc, bién ché
va cong tac cia Uy ban nhin dan quén; dong thoi chiu su ki€m tra, huéng dan
vé€ chuyén mon, nghiép vu cia S& Tai nguyén va Méi trudong thanh phoé H6 Chi
Minh.

Piéu 2. Chirc niing

Phong Tai nguyén va Moéi truong cé chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhén dan quan quan ly nha nudc vé: dat dai; tai nguyén nudc; tai nguyén khoang
san; moi truong; v€ sinh moi trudng; rac thai; khi tugng, thuy van; do dac, ban
do6 va thuc hién mét s6 nhi€ém vu, quyén han theo su iy quyén cua Chu tich Uy
ban nhén dan quan.

Chuwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

e A oA \ A
Dieu 3. Nhiém vu va quyén han
Phong Tai nguyén va Madi truong cé nhiém vy va quyén han sau:

1. Trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh cac vén ban hudng dan viéc thuc
hién cac quy hoach, ke hoach, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc vé quan ly tai
nguyén va mdi truong; ki€m tra viéc thuc hién sau khi Uy ban nhéan dan quén
ban hanh.

2. Lap quy hoach su dung d4t, diéu chinh quy hoach, k& hoach st dung

d4t quéan va t6 chirc thuc hién sau khi duge phé duyét; thim dinh quy hoach, ké
hoach str dung dit ctia phuong khong thude khu vuc quy hoach phat trién d6 thi.
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3. Thim dinh hd so vé glao dat, cho thué dat, thu hoi dit, chuyen muc ,
dich s dung dat chuyén quyén str dung dat cap gidy chung nhén quyen sur
dung dat va quyen s& hitu, st dung tai san gan lién véi dit cho cac ddi tuong
thudc thim quyén cta Uy ban nhan dan quén.

4. Tham muu Uy ban nhan d4n quén ban hanh quyét dinh thu hdi dat timg
ho gia dinh, c4 nhén, thdm dinh phuong 4n boi thuong theo Nghi dinh
69/2009/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2009 ctia Chinh phu.

5. Theo d&i bién dong vé dét dai; cap nhat, chinh ly cac tai liéu va ban dd
vé dét dai; quan ly hoat dong ctia Van phong Dang ky quyen sir dung dat quan
theo phan cap ctia Uy ban nhan din quén; hudng dan, kiém tra v1ec thuc hién
thong ke, kiém ké, dang ky dat dai dbi véi cong chirc chuyen mon vé tai nguyén
va moi tru:orng o phuorng, thuc hién viéc l4p va quan ly hd so dia chinh, xay
dung hé théng théng tin d4t dai quan.

6. Tham gia cling cac co quan c6 lién quan trong viéc xay dung bang gia
cac loai dét dinh ky hang ndm theo hudng dan cua Ban chi dao xay dung cac
loai dét trén dia ban thanh phd; thuc hién viée didu tra, khao sat gia dat, théng ke
gia cac loai d4t; x4y dung, cap nhat thong tin gia d4t, xay dung co sor dit lidu vé
gia d4t trén dia ban quan tham muu, giup Uy ban nhan d4n quén td chirc thuc
hién bang gia cac loai dét trén dia ban quén.

7. Tham gia thuc hién cong tac bbi thuc‘rng, hé trg va tai dinh cu theo quy
dinh cua phap luat; hu'orng dan, kiém tra, t6 chic thuc hién cac quy dinh cua
phap luét vé bdi thuong, hd trg va tai dinh cu; tham muu cho Uy ban nhan dan
quéan hodc ph01 hop véi cédc co quan lién quan hudng din xur ly vuéng mic vé
chinh sach bdi thudng, hd trg va tai dinh cu; huorng din xac dinh ngudi sir dung
dét duoc boi thuong, hd trg hodc khéng dugc boi thuong, hd trg.

8. Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan thdm dinh phuong 4n
bdi thudng, hd tro va tai dinh cu cac du 4n trén dia ban quan.

9. Gitp Uy ban nhan dén quén bao vé mdi truong; phong chéng, khic
phuc su suy thodi, 6 nhiém, su c6 moi trudng, hdu qua thién tai.

10. Quan ly vé sinh d6 thi, bao gbém quan ly hoat dong quét don thu gom,
van chuyén rac va xtr ly chat thai ran; méi truong; vé sinh moi trudng; rac thai;
khi tuong, thuy vén.

11. Tham muu, ¢& xuét Chu tich Uy ban nhan dan quén hoic phéi hop céc
co quan c6 lién quan xir ly vi pham hanh chinh trong linh vuc tai nguyén va moi
trudng theo quy dinh cuia phép luat.

12. T4 chirc thuc hién cac quy dinh cia phép luat va su chi dao cua Uy
ban nhan dan quin vé bao vé tai nguyén dat dai, tai nguyén nudc, tai nguyén
khodng san (néu co).
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13. Té chtrc dang ky, x4c nhén va kiém tra thyc hién cam két bao vé méi
truong va dé 4an bao vé mdi truong trén dia ban, lap bao cao hién trang moi
truong theo dinh ky; dé xuét cac giai phap xir Iy 6 nhiém moéi trudng lang nghé,
cac cum coéng nghiép, khu du lich trén dia ban; thu thap, quan ly luu trir dit liéu
vé tai nguyén nudc va mdi trudng trén dia ban; hudng dan Uy ban nhan dan
phuong quy dinh vé hoat dong va tao didu kién dé tb chuc tu quan vé bao vé
moi truong hoat dong co6 hiéu qua.

14. Didu tra, théng ké, tong horp va phén loai giéng phai tram lap, kiém tra
viéc thuc hién trinh tu, thi tuc, yéu cau ky thuat trong viéc tram lap giéng.

15. Thuc hién kiém tra va tham gia thanh tra, giai quyét cac tranh chap,
khiéu nai, td céo vé linh vuc tai nguyén va mdi trudng theo phén cdng cia Uy
ban nhén dan quén.

16. G1up Uy ban nhan dan quan quan ly nha nuéc ddi véi t6 chirc kinh té

tap thé, kinh té tu nhan va huéng dan, kidm tra hoat dong ctia cac hdi, cac to
chirc phi chinh pht hoat dong trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

17. Tham muu, gitp Uy ban nhin din quén chuong trinh, bién phap tb
chire thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thudc linh vuc quan
ly nha nudc vé tai nguyén va moéi truong.

18. Chu dong phdi hop véi phong Vin héa va Thong tin va phong Tu
phéap dé trién khai, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat, thong tin vé tai
nguyén va moi trudng.

19. Bo céo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc hién nhiém vy vé céc linh
vuc cong tac dugc giao cho Uy ban nhdn dan quén, S& Tai nguyén va Moi
truong.

20. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé tai nguyén va méi truong dbi
v6i ¢ong chirc chuyén mén phuong.

21. Phéi horp v@i cac nganh chirc nang cé lién quan giai quyét khiéu nai,
t6 cdo lién quan dén linh vuc do phong quan ly; thuorng xuyen tu kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé g1a1 quyét khiéu nai, t6 cdo cua Uy ban nhan dén
quén, cac co quan nha nudc cdp trén tai co quan minh.

22. Quan 1y tb chirc bd may, thuc hién ché d6, chinh sach, ché d6 dai ngs,
khen thudéng, ky ludt, dao tao va boi dudng v€ chuyén moén, nghiép vu d6i voi
can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong thuéc pham vi quan ly cua
Phong theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua Uy ban nhén dén quén.

23. Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap luat va
phén céng cua Uy ban nhéan déan quén.

24. T chirc thuc hién cac dich vu cong trong linh vuc tai nguyén va moéi
truong tai dia phuong theo quy dinh cta phap luét.
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dinh cuia phéap luat.

Chuwong II1

o A A A R ”
Picu 4. So do co cau to chirc

25. Thuc hién céc nhiém vu khac do Uy ban nhéan dan quén hoic theo quy -

CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

TRUONG PHONG
Y A 4
PHO TRUGNG PHONG (1) PHO TRUONG PHONG (2) PHO TRUGNG PHONG (3)
Y
A, \ T4 trudng T Té trudng
- . T6 trudng . N
T6 trudng T4 Hanh Pc IL? Ftrrc:rgflm Van phong Pang ky
To Tfn chinh - g quyén sir dung dat
nguyen Téng hop
Cac |
% Cac Chuyén Cac A A rBE .
Céic Chuyén S vién Té Phap Chuyen LG b VIsRhE
vién T6 Tai \}" .""'“m © ché - vién T anp °“gd a“% ty
nguyén A= BTGPMB Mbi truong quYen st Cyng
I'ong hgp

Piéu 5. Bién ché

Sé luorng bién che cu thé cia phong do Chu tich Uy ban nhén din quén
phan b trong tbng sb chi tiéu bién ché hanh chinh ctia quin dugc Uy ban nhan
dan thanh phd giao hang nim 1a 20 dén 25 bién ché va dugc phén bd nhu sau:

- Lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong: tur 03 dén 04 bién ché.

- Té Tai nguyén: 10 bién ché dén 11 bién ché.
- T4 Hanh chinh - Téng hop: 02 bién ché.
- T4 Phép ché: 04 bién ché.

- T Mbi trudng: tir 04 bién ché.
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Diéu 6. Phian cong nhiém vu cia Linh dao phong Tai nguyén va Moi
trrong

1. Truéng phong phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan
dan va Chu tich Uy ban nhan dan quén, déng thoi chiu trach nhiém trudc Giam
déc so Tai nguyén - Moi truorng thanh phé vé thuc hién céc mat cong tac chuyén
mon va trudc phap luat vé thuc hién chic ning, nhiém vy, quyén han dugc giao
va toan bd hoat dong cua phong.

2. Pho truéng phong giup Trudng phong phu trach va theo doi mot s6 linh
vuc cong tac do Truorng phong phéan cong; chiu trach nhiém trudc Truorng phong
va trudc phdp lut vé nhiém vu dugc phén cdng. Kh1 Truorng phong ving mat
mét Pho truong phong dugc Truéng phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong
ctua phong.

3. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién
nhiém, tur chirc, thuc hién ché d, chinh sach ddi voi Truong phong, Phé trudng
phong do Chu tich Uy ban nhén dan quén quyét dinh.

4. Nhiém vu cua cac Phé truong phong:

a. Pho trudng phong (1): phu trach Tb Tai nguyén, T Hanh chinh - Téng
hop.

b. Phé trudng phong (2): phu trach TS Méi trudng; T6 Phap ché.

c. Pho truong phong (3): kiém Giam dbc Vén phong Dang ky quyén sir
dung d4t quén, phu trach Vin phong Pang ky quyén sir dung dat.

Piéu 7. Nhiém vu va quyen han ciia cong chirc phong Tai nguyén va
MGoi trudng

1. Céng chirc T6 Tai nguyén thuc hién nghiép vu chuyén mén vé:

- Tham muu, dé xuit cac vin ban quan ly nha nude vé cbng tac tai nguyén
va méi trudng.

- Tham muu cho Uy ban nhin dan quin vé cong tac lap quy hoach, ké
hoach str dung dat.

- Thuc hién cOng tac théng ké, kiém ké dét dai hang nam (trén co so phéi
hgp véi Uy ban nhén dén phuong).

- Quén 1y hd so dit cong.

- Lap va cdp nhat s6 muc ké d4t t6 chure.

- Tham muu Uy ban nhan dén quén trong cong tic giao d4t, cho thué dét
cua don vi, to chuec.

- Thim dinh phuong 4n boi thuong, hd tro va tai dinh cu.

- Quan ly du an.
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- Tham gia hop td lién nganh, td thdm dinh, t6 dau tu.

- Quan ly d4t cong trinh cong cong trong dy 4n.

- Tham muu Uy ban nhan dén quin ban hanh quyét dinh thu hdi dit timg
ho gia dinh ca nhan.

2. Céng chirc T6 Hanh chinh - Téng hop thuc hién nghiép vu chuyén mén vé:

- Cép nhit va quan ly céng van dén, di.

- Tiép nhan va luén chuyén hd so hanh chinh.

- B4o c4o téng hop (phdi hgp véi cac b phén).

- Theo d&i tinh hinh thuc hién churong trinh ISO 9001-2000.

- Quén 1y, luu trir hd so can b, cdng chirc, nhén vién cla phong.

- Thanh toan luong, ché d6 chinh sach cho can bd coéng nhan vién (thi
dua, khen thudng).

- Quan ly tai san cua co quan.

3. Cong chuc T MBSi trudng thuc hién nhiém vy chuyén mén vé:

- Giai quyét khiéu nai, phan anh vé 6 nhiém moi trudng.

- Cép gidy x4c nhan ding ky cam két bao vé méi truong cho cic doanh
nghiép va co so.

- Kiém tra cac hoat dong giy 6 nhiém méi trudng (rac thai sinh hoat, y té,
cong nghiép; Moéi truong nudc ngam nudc sinh hoat; V€ sinh an toan thuc
pham; Méi truong xanh, mai tang; O nhiém khong khi, tiéng on;...).

- Phéi hop Chi cuc Bao vé méi truong thu phi bdo vé méi truong dbi vai
nudc thai san xuat cong nghiép.

- Truyén théng, van dong thuc hién cac chuong trinh lién tich véi Hoi
lién hiép Phu nit, Hoi dong nhan dan, Lién doan lao d6ng....va cac chuong trinh
khéc do quén, thanh phd trién khai.

4. Cong chuc T6 Phéap ché thuc hién céc nhiém vu chuyén mén vé:

- Giai quyét tranh chép, khiéu nai, t8 céo lién quan dén dat dai.

- Tham gia doan thanh tra vé dit dai.

- Tham du Toa 4n cac cip dbi voi cac vu kién cé lién quan khi dugc
uy quyeén.

- Tham gia giai quyét cac trudng hop khiéu nai lién quan dén chinh sach
giai toa dén bu.

- Tham gia dinh gia nha d4t theo yéu ciu ciia co quan Toda 4n, co quan thi
hanh an cac cap.

- Hop td tu vén, hop tiép coéng dan.
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Chwong 1V
TIEU CHUAN CHUC DANH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 8. Tiéu chuin chung

1. Phim chét:

- C6 ban linh chinh tri viing vang, trung thanh tuyét dbi véi ly tuong cach
mang cua Pang, vdi chu nghla Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh; c6 y thic
d4u tranh bao vé quan diém, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luit ciia Nha
nudc.

- Yéu nuéc, kién dinh dudng 16i d6i méi, doc 1ap dan toc va chi nghia xa
héi cua Dang; tdn tuy phuc vy nhan dén; lam viéc véi tinh thin trach nhiém cao,
hiéu qua.

- Guong mau vé dao dic, 16i song, can kiém, liém chinh, chi céng vé tu,
trung thuc, thing thin, cé tinh than d4u tranh phé binh va tu phé binh; doan két,
dan chu, chan tinh voi ddng nghiép, ddng su, duge tap thé tin nhi€m; cd y thirc
td chire ky luat, khong co hdi, khong tham nhiing va kién quyét d4u tranh chong
tham nhiing.

- Guong mau chip hanh chu truong, dudng 161 ctia Pang, phap luat cia
Nha nudc, ndi quy, quy ché cua co quan, cac quy dinh cua dia phuong va noi cu

tra, dugc nhan dan noi cu tru tin nhiém; khéng lam dung chuc quyén va lgi
dung chirc quyén clia ngudi than dé muu loi riéng.

2. Nang luec:

- C6 nang luc tham muu, t& chic, quan ly, lanh dao thuc hién cac chu
truong, dudng 16i ctia Pang va phap luat cia Nha nudc vé linh vuc chuyén moén,
chuyén nganh.

- C6 kha ning nghién ciru, xdy dung cac van ban quy pham phap luét,
chién luoc, quy hoach, ké hoach va dé xuat cac giai phap, phuong phap thuc
hién vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.

- C6 ning luc va kinh nghi€ém t§ chuc, quan ly, diéu hanh; c6 kha ning

tap hop cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi va phéi hop vai cac
co quan, don vi c6 lién quan thuc hién nhiém vu.

3. Hiéu biét:

- Nam virng chu truong, dudng 16i cua Dang va phap luat cia Nha nudc
ve linh vyc chuyén mon, chuyén nganh.

- Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly cta linh vuc chuyén moén, chuyén
nganh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xd hoi cta dat nudc, cac van dé
quoc té quan trong ctia khu vuc va thé gidi.
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4. Trinh d0:

- T6t nghiép dai hoc tré 1én c6 chuyén nganh phu hep véi nhiém vy duoc
giao.

- T6t nghiép ly luan chinh trj trung cp trd 1én.

- Biét mot ngoai ngir théng dung trinh do B trd 1én.

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc qubc phong - an ninh.

- Stir dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi phuc vu cho cong téc.

5. Céc tiéu chuan khac:

- C6 5 ndm cOng tac trg 1én trong nganh, trong do it nhét 3 nam 1am cong
tac thudc linh vuc phu hgp véi nhiém vu dugce giao.

- Tudi b nhiém 14n diu khéng qué 55 tudi dbi véi nam va khong qua 50
tudi doi véi nir.

- C6 du sirc khoe bao dam cong tac.

Ditu 9. Tiéu chuin cu thé

1. Béi véi cp trudng, phé trudng phong:

- Tét nghiép dai hoc tré lén vé linh vuc dia chét khoang san, dat dai, tai
nguyén nudc, moi truong hodc nganh tuong duong.

- C6 hiéu biét chung vé cac linh vuc quan ly nha nuéc cia nganh tai
nguyén va moi truong; am hiéu chu truong cua Pang va phap luit cia Nha nudc
trong linh vyc cong tac dugce giao.

- Ning dong, quyét doan trong td churc va diéu hanh céng viéc; 1a chuyén
vién hodc tuong duong trd 1€n.

- Tot nghiép ly luédn chinh tri cao cip; d3 hoan thanh chuong trinh bbi

dudng vé& quan ly hanh chinh nha nuoc ngach chuyén vién va chuong trinh boi
dudng kién thirc qudc phong - an ninh.

- Biét m6t ngoai ngir thong dung trinh d6 B trd 1én.

- Str dung thanh thao mdy vi tinh trong cong tac chuyén moén dugc giao.

2. Déi véi Giam dbc va Phé giam ddc Vian phong Ping ky quyén sir dung
dat.

a. Giam dbc:

- Tét nghiép dai hoc tré 1én vé linh vuc dia chét khoang san, dét dai, tai
nguyén nudc, moi truong hodc nganh tuong duong.

- C6 hidu biét chung vé cac linh vuc quan ly nha nudc cia nganh tai
nguyén va moi truong; am hiéu chu truong ctia Pang va phap luét cua Nha nudc
trong linh vuc cdng tac duge giao; chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac cong
tac: quy hoach, ké hoach sir dung dAt, do dac dia chinh, ding ky, cip gidy chimg
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‘nhén quyen sir dung dit, thong ké, kiém ké dat dai, xay dung ban d6 hién trang
st dung dat, phan hang dét.

- Ning dong, quyét doan trong t8 chirc va diéu hanh cong viéc; 1a chuyén
vién hoic tuong duong trg 1én.

- Tot nghiép ly luén chinh tri trung cap; dd hoan thanh chuong trinh boi

dudng vé quan ly hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién va chuong trinh bbi
dudng kién thirc quéc phong - an ninh.

- Biét mot ngoai ngitt thong dung trinh d6 B tro 1én.

b. Pho giam déc:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én vé quan ly dat dai, dia chinh hodc tuong
duong.

- Biét van dung chi truong cua Déang, phap luat cua Nha nuéc trong qua
trinh thuc hién nhiém vu dugc giao; co6 kha ning td chirc chi dao thuc hién c6
hiéu qua nhiém vu dugc phén cong.

- Tot nghiép ly luan chinh tri trung cip; da hoan thanh chuong trinh bdi
dudng vé quan ly hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién va chuong trinh bbi
dudng kién thic quéc phong - an ninh.

- Biét sir dung it nhit mot ngoai ngit théng dung & trinh d6 B tré lén.

- Biét sir dung thanh thao vi tinh trong c6ng tac chuyén mén dugc giao.

3. Pdi voi chuyén vién va vién chirc:

a. Chuyén vién dia chinh: t6t nghiép dai hoc trd 1én vé quéan ly dit dai, dia
chinh hodc tuong duong.

b. Chuyén vién vé moi truong: tdt nghiép dai hoc tré 1én thude linh vuc
dia chinh khoang san, dat dai, tai nguyén nudc, moéi truong, khi tuong thiy van
hodc nganh tuong duong.

¢. Chuyén vién vé quan trac: tot nghiép dai hoc tré 1én vé chuyén nganh
khi tugng, thily vin, hai van, méi trudong, tai nguyén nudc hodc tuong duong.
Nam vimng quy trinh, quy pham chuyén mén nghiép vu dugc giao. Biét sir dung
may mdc, thiét bi, phuong tién trong cong tac chuyén mon.

d. Chuyén vién tric dia ban d6: tot nghiép dai hoc trd 1én vé chuyén
nganh trac dia ban do6.

e. Chuyén vién phap ché: t6t nghiép dai hoc tro 1én vé chuyén nganh luat
hoéc tuong duong.

Tét ca cac chuyén vién, vién chirc néu trén phai biét sir dung it nhét mét
ngoai ngit thong dung trinh d6 B tr& 1én; st dung thanh thao may vi tinh trong
cong tac chuyén mén dugc giao; dd hoan thanh chuong trinh bdi dudmg vé quan

ly hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién va chuong trinh boi dudng kién thirc
qudc phong - an ninh.
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Tiéu chuén nay la co sé dé don vi xem xét, quy hoach, bb nhiém can bd..
Trong truong hop déc biét, khi can bo chua dat day du tiéu chuin Lanh dao don
vi xem xét cu thé timg truong hop dé quyét dinh.

Chuong V
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 10. Ché 9 lam viéc
1. Ché d6 lam viéc: Thuc hién theo dung quy dinh chung cua nha nudc va
theo co ché “mot cira”; mot cira lién thong theo quy dinh ciia thanh phd.

a. Phong Tai nguyén va Maéi trudng lam viéc theo ché d¢ thu trudng.
Trudng phong phu trach chung, chju trach nhiém trudc Uy ban nhén dan quén,
Chu tich Uy ban nhén ddn quén va truéc phap luét vé viéc thyuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han cia phong.

b. Pho trudng phong 1a ngudi gitip viéc cho Trudng phong, phu trach mét
s6 linh vuc cong tac do Trudng phong phén coéng, chiu trach nhiém trudc
Trudng phong va lién déi chiu trach nhiém truéc cip trén vé nhimng cong viéc
duoc giao. Pho truéng phong truc t1ep giai quyet cac cong viéc phat sinh trong
nhing 1inh vuc dugc phan cong, néu cé nhitng van dé méi phat sinh ma chua cé
chu truong thi dé xuat Truong phong xem xét va quyét dinh. Néu gifta cac Pho
truong phong chua théng nhét trong giai quyét cong viéc thi Truéng phong 13
ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

c. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu ciu chuyén vién, can su,
nhan vién giai quyét cong viéc thuéc pham vi thAm quyén d3 phan céng cho Phé
trudng phong, yéu cau d6 phai dugc thuc hién nhung can bd thira hanh phai bao
c4o cho Phé trudng phong truc tiép phu trach biét.

d. Khi Trudéng phong di ving thi mét Phé trudng phong duge Trudng
phong iy quyén diéu hanh cac hoat ddng cia phong.

e. Can bd, cong churc, nhan vién cua phong déu duoc phan cong nhiém vu
cu thé; khi lam viéc phai deo thé cong chirc, phai co thai d§, phong cach lich sy,
tan tuy, khiém tbn, ton trong va ling nghe y kién cia lanh dao phong, cta dong
nghiép cling nhu cua td chirc, c4 nhan dén lién hé cong tic; c6 quyén chii dong
d2 dat v6i 13nh dao phong ké hoach, bién phap xir ly, giai quyét cong viéc va chi
thyc hién khi duoc lanh dao phong dong y.

f. Can bd, cdng chirc, nhéan vién cta phong phai lap ké hoach, thoi gian
thuc hién cong tac thang, quy, nam theo nhiém vu dugc phén céng va bao cao
cho 1anh dao phong.
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Piéu 11. Ché d9 hdi hop

1. Hang tuan lanh dao phong hoi y dé danh gia tinh hinh thyc hién céng
tic cia phong va cia tirng can bd, céng chirc, nhan vién, dong thoi pho bién ké
hoach cong tac cho tuan sau.

2. Mdi thang hop toan thé can b, cong chirc mot lan.

3. Ngoai ra, Trudng phong c6 thé to chuc hop dot xuét dé trién khai céac
cong viéc cén thiét va cap bach theo yéu cau cia Uy ban nhan dan quén hoic
ctia S¢, nganh thanh phé.

4. Truong phong phai tham du day da cac phién hop cua Uy ban nhén dan
quén, néu ving mit phai duge Chu tich Uy ban nhén dan quin dong y, c6 thé uy
quyén cho Phé truéng phong du hop thay va chiu trach nhiém vé y kién phat
biéu ctia Phé truong phong tai phién hop dé.

Piéu 12. Ché dd thong tin bao cio

1. Nghiém chinh thuc hién ché d6 thong tin bao cdo dinh ky:

- Béo cdo tudn: cham nhét 15 gi® 00 phut chiéu thir 5 hang tuan.

- B4o cdo thang: cham nhat vao ngay 14 hang thang.

- Béo cao quy: chdm nhét vao ngay 10 cua thang cubi quy.

- B4o c4o nam: chim nhét vao ngay 25 thang 11.

Hodc nhiing bao cao c6 tinh dot xuét theo quy dinh cua Uy ban nhén dan
quan va sd, nganh cé lién quan.

2. Céc thong tin, s6 liéu ndi bo khong dugc phd bién bén ngoai; cac thanh
vién cia phong khi cung cap thong tin cho bén ngoai phai cé y kién cua Truong
phong.

Piéu 13. Ché a6 khen thudng, ky luat

Cén bg, cong chuc, nhan vién cua phong dugc khen thudng hoac bi ky
luat tuy thudc mirc dé hoan thanh cong tac chuyén mon, gfn lién voi viée chip
hanh Phép 1énh can b, cong chirc va ndi quy co quan, thong qua nhén xét danh
gia két qua cong viéc hang thang, quy, 6 thang, nam.

Piéu 14. Quan hé cong tac

1. i v6i ndi bd phong:

a. X\r 1y van ban dén - di:

Vian ban dén do Truong phong xir ly phan cong. Trudng hop Truéng
phong di viang Pho truong phong truc tiép xir ly. Theo hé thong nhu sau:

Vian thu — Truong phong — Phé trudng phong phu trach t6 — Vin thu
— Chuyén vién xt ly — trinh duyét Pho truédng phong — trinh ky Trudng
phong — Van thu.
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b. Thim quyén ky vin ban:

- Trudéng phong: ky céc vén ban thudc thAm quyén cta phong va ky cac
van ban thira 0y quyén cta Cha tich Uy ban nhéan dan quén.

- Phé truong phong: ky thay Trudng phong cdc van ban thude thdm quyén
cua phong trong céac linh vuc phén cong.

2. Déi voi Uy ban nhan dan quén:

a. Phong Tai nguyén va Mdi truong chiu su lanh dao truc tiép va toan
dién ctia Uy ban nhan d4n quén. Trudng phong truc ti€p nhén chi thi, ndi dung
cong tac tir Chil tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dén quan.

b. Truéng phong béo cdo dinh ky, dot xuat cho Uy ban nhén dén quan
tinh hinh, két qua coéng tic clia phong va dé xuét cac bién phap chuyén mén
trong quan ly nha nudc thudc chuc ning nhiém vu cua phong, k1p thoi bao cao
nhimg van dé vuot qua thdm quyén giai quyét ciia phong dé Uy ban nhan dan
quén c6 hudng giai quyet tham du cac cudc hop do Uy ban nhén dan quan triéu
tap; thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cic quyét dinh va chi dao cua Uy ban
nhin dan quén dbi véi céac linh vuc duogc phan cong.

3. D6i voi S& Tai nguyén va Méi trudng thanh pho:

Phong Tai nguyén va Méi truong chiu su chi dao, huérng dan va kiém tra
vé chuyén mén cia S& Tai nguyén va Méi truong thanh pho thue hién va bao
cao cac mit hoat dong chuyén moén nghlep vu theo yéu ciu cia Giam dbc cac

s0, nganh c¢o lién quan; bao cao va dé xuét s&, nganh giai quyét nhitng khé khin
vudng mac trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Cir c4n bd phoi hgp véi cac co quan co lién quan thyuc hién thanh tra, kiém
tra trong linh vuc tai nguyén va méi truong tai quén khi cé yéu cau.

4. Pbi voi cac phong, ban chuyén mén khac (sau ddy goi tit 13 co quan
chuyén mén) cua Uy ban nhén déan quén:

a. Phong Tai nguyén va Moi truong quan hé cong tic véi cac co quan
chuyén mén ctia Uy ban nhan dan quan trén nguyén thc phdi hop cong viéc
nhim hoan thanh nhiém vu chung cta Uy ban nhin d4n quin va nhiém vu riéng
cua tung co quan.

b. Cac van ban quy pham phap ludt do Chu tich Uy ban nhan dan quén
phan cong phong Tai nguyén va M6i truong du thao trinh Uy ban nhan din quén
quyét dinh ban hanh déu phai trao ddi v6i cac co quan chuyén mén va cac don
vi ¢ lién quan (trir cdc van ban k¥ thuit clia nganh) va thong qua phong Tu
phap thdm dinh theo dGng quy dinh vé trinh tu, th tuc ban hanh van ban quy
pham phap luat.
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c. Cac van dé vé thuc hién chu trurong, chinh sach; thuc hién nhiém vu
chuyén mon clia phong c6 lién quan dén cac co quan chuyén mén cia Uy ban
nhéin dan quén, trude khi phong Tai nguyén va Méi truong bdo cao Chu tich Uy
ban nhin din quén phai cé y kién cua Thu trudng co quan chuyén moén do; néu
cd y kién chua thong nhat thi phai bao cao day du va kién nghi dé Uy ban nhén
dan quédn xem xét, quyet dinh.

5. Pbi v4i Uy ban nhan dan phudng:

a. Phong Tai nguyén va Mai truong c6 trach nhiém cung cép céc tai lidu,
théng tin can thiét, huéng dan va hé trg Uy ban nhan dan phudng lam tot trach
nhiém, quyén han ctia minh trong viéc thuc hién quan ly nha nudc vé tai nguyén
va moi truong tai dia phuong.

b. Kiém tra va béo cdo cho Chu tich Uy ban nhan dan quén vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu ctia Uy ban nhan dan phuong d6i vdi linh vuc tai nguyén va
moi trudng.

c. Nhitng vén dé thudc vé linh vuc tai nguyén va méi truong dbi voi cac
phuong, néu cé van dé nao chua thong nhat hodc phat sinh ngoai quy dinh thi
Truong phong chu dong bao céo va kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan
quéan de dugc chi dao giai quyét.

6. Pdi véi Uy ban M3t tran T quéc, cac doan thé va td chuc x4 hoi tai
quén:

Khi Uy ban Mit tran té quéc cac doan thé va céc td chire xa hoi quan ¢
yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ning cua phong, Trudng phong co

trach nh1em trinh bay, g1a1 quyét hodc trinh Uy ban nhén dén quén giai quyét cac
yéu cau do theo thdm quyén dugc phan cong va theo quy dinh.

. ChuwongV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

Can cir vao Quy ché nay, Truong phong Tai nguyén va Méi truong chiu
trach nhiém:

1. T6 chuc sap xé€p bd may; bo tri can bd, cong churc, nhan vién phu hop
vOi1 yéu cau nhiém vy, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu dugce giao.

2. X4y dung mdi quan hé, quy trinh phdi hop thuc hién nhiém vu cia timg
thanh vién trong phong phu hop véi yéu cau nhi€ém vu cia nganh, bao dam phat
huy t6t hiéu luc va hi€u qua quan ly nha nudc vé cong tac tai nguyén va moi
truong trén dia ban quan.
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3. Phéi hop véi Thu trudng cic phong, ban, don vi thudc quan va Cha tich,
Uy ban nhan dan 11 phudng @8 thyc hién t6t Quy ché nay.
Didu 16. Sira ddi, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, Truéng phong t6 chirc hop phong dé danh gia,
rat kinh nghiém va dé xuét v6i Uy ban nhan dan quan diéu chinh, b4 sung hogc
stra d8i Quy ché cho phu hop véi tinh hinh thuc té trén co so d& nghi cua

Trudng phong No6i vu quén./. Wy

TM. UY BAN NHAN DAN
__CHU TICH
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