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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong
ctia Phong Kinh té quan 2

UY BAN NHAN DAN QUAN 2

Can ctt Luat TS chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can ctr Quyét dinh sé 02/2011/QD-UBND ngay 11 thang 01 niam 2011
cta Uy ban nhéan déan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mau) 16 chic
va hoat dong cua Phong Kinh té quén - huyén;

Can cir Quyét dinh 4416/QD-UBND ngay 12 thang 6 nam 2008 cua Uy
ban nhan dan quan 2 vé thanh 1ap phong Kinh té quan 2;

Xét @ nghi cta Trudng phong Kinh té quan va ctia Trudng phong No:i vy
quan tai T&r trinh s6 253/TTr-NV ngay 10 thang 7 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 10 chic vii hios
dong cta Phong Kinh té quan 2.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 7 ngay, ké tir ngay ky.
Bai bo Quyét dinh s6 10529/QD-UBND ngay 26 thang 11 nim 2009 cia Chi
tich Uy ban nhan dan quén 2.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan quan, Truong phong Noi vu
quén, Truong phong Kinh té quén, Thu trudng cac don vi co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.#”

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- So: TP, NV, K& hoach - Pau tu, Céng
Thuong, Néng nghiép va Phat trién néng thon.
Khoa hoc va Cong nghe:

-TT QU, UBND Q2;

- Cac co quan, don vi Q2;

- UBND 11 phuong;

- Luu: VT, NV(4b), T.42

iat Thanh Cang
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Phong Kinh té quan 2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 0% /2011/QD-UBND
ngay At thang 8 nam 2011 cua Uy ban nhéan ddn quén 2)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri

1. Phong Kinh té quan 2 13 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén
quén 2; chiu sy chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé t6 chirc, bién ché va cong
tac cia Uy ban nhén dan quan; dong thoi chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon nghiép vu cia S& Cong Thuong, S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
S& Khoa hoc va Céng nghé, S& Ké hoach va Dau tu thanh pho.

2. Phong Kinh té ¢6 tu cach phap nhan, con diu va tai khoan riéng
Diéu 2. Chirc ning

Phong Kinh té ¢ chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan thuc
hién quan ly nha nudc vé cac linh vuc: Cong nghiép; tiéu thi céng nghiép; khoa
hoc va cong nghé; thuong mai; dich vu; quén ly ndng lugng; déng ky kinh doanh;
quéan ly kinh té hop tac x4, kinh té tap thé, kinh té tu nhan; nong nghiép va thuc
hién mét sé nhiém vu, quyén han theo su uy quyén cua Chu tich Uy ban nhan
dan quén.

Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 3. Nhiém vu va quyén han
Phong Kinh té c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc céac linh vuc quan ly nha nuoc
duogc giao:

- Trinh ﬁy ban nhan dan quén du thao quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nim va hing nam vé phat trién cac nganh trén dja ban quan
theo chirc nang, nhiém vu cia Phong; chuong trinh, bién phap to chue thue hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nude va phéan cap quan ly trong linh vuc
dugc giao trén dia ban. Du todn ngan sach nha nudc hang ndm cho linh vuc
quan ly nha nuéc duge phan cong.
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- Té chitc thuc hién cic van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, nhiém vu cai cach hanh chinh vé linh vuc dugc phén céng sau khi dugc
ban hanh, phé duyét; thong tin, tuyén truyén, giao duc, phé bién, huéng din van
han phap luat, co ché, chinh sach, chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc thudc
pham vi quan ly dugc giao.

- Giup Uy ban nhén dan quan quan ly nha nude doi véi hoat dong cia cac
thanh phén kinh té trén dia ban quén trong pham vi linh vuc cac nganh kinh té
duoc phén cong; hudng d3n va kiém tra hoat ddng cua cac hoi va td churc phi
chinh phu trén dia ban thude linh vuc quan ly nha nuéc dugc phan cong.

- Hudng dan chuyén mon, nghi¢p vu vé linh vuc duoc phén cong cho can
b6, cong chie cua phuong trén dia ban quan.

- Giup Uy ban nhan dan quén thuc hién va chiu trach nhiém vé viée tham
dinh, dang ky, cAp va thu héi gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, cac loai gidy
phép thudc pham vi trach nhiém va thAm quyén ctia Phong theo quy dinh cia
phap luat va theo phén cong cua Uy ban nhan dan quén.

- Dugc quyén yéu ciu cac co quan, don vi thudc quén va Uy ban nhan dan
cac phuong cung chp s6 lidu c6 lién quan dén linh vuc quan ly thudc chirc nang,
nhiém vu cta Phong; thuc hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuét
lién quan dén chue nang, nhiém vu duoc giao cua Phong theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan quén va cac S¢ - nganh lién quan.

_ Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan kiém tra, thanh tra va dé
xuat xir Iy vi pham dbi véi cac td chire, cd nhan trong viée chép hanh phap luat
thude cac linh vuc duge phan cong trén dia ban; giai quyét khiéu nai, td cao;
phong, chdng tham nhiing, lang phi trong hoat dong cac linh vuc duogc phéan
cong trén dia ban theo quy dinh clia phap luét va phan cip cia Uy ban nhan dén
quéan.

- T4 chuc trién khai, ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; hd tro cac to
chic kinh té tap thé, kinh té tu nhan dong trén dia ban trong viéc trién khai,
ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin, luu trix
phuc vu céng tac quéan ly nha nudc va chuyén mon, nghiép vu cia Phong.

- Quan ly tai chinh, tai san ctia Phong theo quy dinh cuia phap luét va theo
su phan cap cua Uy ban nhén dén quén.

- Theo déi, tdng hop, bao cio dinh ky hang thang, quy, nam va dot xuat
v& tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao véi Uy ban nhén dan quén va cac So
- nganh c6 lién quan theo quy dinh cua phap luét.

2. Nhiém vu quyén han cu thé vé kinh té tap thé, kinh té tu nhan:

- Gitip Uy ban nhan dén quén thuc hién va chiu trach nhiém v& viéc tham
dinh, dang ky, cdp va thu héi Gidy chung nhén dang ky kinh doanh, cac loai
giéy phép theo phan cong cua Uy ban nhan dan quan; thuc hién va chiu trach
nhiém vé viée thim dinh dang ky, cip va thu hdi Giay phép kinh doanh bén lé
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(hodic dai Iy bdan 1é) thuc 14, san xuét va kinh doanh ruou thudc pham vi trach
nhiém va tham quyén cia Phong theo quy dinh cta phap luat.

- T6 churc, hudng dan va thuc hién chinh sach khuyén khich cac to chue
kinh té tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién hoat dong san xuét kinh doanh:
td chic cac hoat dong dich vu tu vén chuyen giao cong ngh¢, cung Ldp thong
tin, xuc tién thuong mai va dao tao nguén nhén luc cho céc co sO san xuat kinh
doanh trén dia ban.

- Tong hop theo ddi, dénh gia tinh hinh thuc hién cac chu'orng trinh, ké
hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hoat dong
clia cac tb chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhén trén dia ban quan.

3. Nhiém vu quyén han cu thé vé khoa hoc va cong ngh¢, nang lugng:

- Tham muu Uy ban nhan dan quéan thanh 13p Hoi ddng khoa hoc va cong
nghé theo quy dinh tai Luit Khoa hoc va cong ngh¢ va lam thuong truc 1ol
dong khoa hoc va cong nghé cua quén.

- Phat trién phong trao lao dong sang tao, pho bién, lya chon cac tién bo
khoa hoc va cdng nghé, cac két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé¢, cac sang ché, sang kién, cai tién ky thuat, hop ly héa san xuat dé hé tro ap
dung tai cac co quan, td chirc, doanh nghiép trén dia ban quan; t6 chire thue hién
cac dich vu khoa hoc va c6ng nghé trén dia ban. Theo d&i, giam sat, phéi hop va
ho tro cac don vi td chuc thuc hién cac du an chuyén giao cong nghé vao san
xuit va doi séng trén dia ban.

- Quan ly nha nudc déi v&i hoat dong tiéu chuan, do luong, chét lugng, so
hiru tri tué, ing dung birc xa va dong vi phong xa; an toan birc xa, hat nhén theo
quy dinh cta phap luét va theo hudng dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Xay dung hé théng théng tin, théng ké, luu trir vé khoa hoc va cong
nghé cta quén theo hudng dan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- vTrién khai thuc hién quy hoach, chinh sach, ké hoach phat trién dién luc,
phat trién viéc img dung cac dang néng lugng trén dia ban quan ly.

- Trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach nghién ciru, phat trién san xuat
va sir dung tiét kiém, hiéu qua nang luong trén dia ban quan ly.

- T6 chuece trién khai thuc hién quy dinh vé quan ly hoat dong di¢n luc trén
dia ban; cac quy dinh vé hanh lang bao v€ an toan luéi dién cao ap va cac cong
trinh dién khac trén dia ban quan ly.

- TH chirc tap huén kién thic phap luat vé hoat dong dién luc va su dung
dién, tap hudn vé hoat dong sir dung ning luong tiét kiém, hiéu qua va an toan
dién cho can b quan ly néng lugng, can b va nhan vién cua cac doanh nghiép.
cac co O san xuat va cac to chirc quan ly dién trén dia ban; huong dan va kiém
tra viéc ap dung ti€u chuan quy chuan, quy pham an toan dién trong hoat dong
st dung nang lugng tiét kiém, hiéu qua, hoat dong dién luc va su dung di¢n, cac
quy trinh, quy dinh vé an toan dién ap dung trong néi bd co quan, doanh nghiép.

-
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_1'6 chic trién khai thuc hién phuong 4n gi4 dién trén dia ban quan. Phoi
hop v&i co quan nha nudc c6 tham quyen thuc hién kiém tra, thanh tra chuyén
nganh dién luc theo quy dinh cta phép luat va xu ly cac hanh vi vi pham phap
luat trong linh vuc néng luong.

4. Nhiém vu, quyén han vé ndng nghiép va phat trién nong thon:

- Phéi hop cong tac phong, chéng, khac phuc hiu qua thién tai, lut, bao,
cac loai sau bénh, dich bénh trén dia ban.

- Thuc hién céc bién phap chuyén dich co cAu kinh té nong nghiép trén
dia ban quan.

- T6 chure thuc hién cdng tac khuyén néng, khuyén ngu va céc dy 4n phat
(rién nong nghiép trén dia ban quan.

5. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac:

- Tham muu Uy ban nhén dén quén xdy dung va td chirc thuc hién quy
hoach phat trién chg, siéu thi, trung tam thuong mai, cac clra hang tién ich va
thuc hién quan ly nha nudc d6i vai cho, siéu thi, trung tdm thuong mai, cac ctra
hang tién ich trén dia ban quén.

_ - Phéi hop vai Phong N6i vu tham muu va dé xuét Uy ban nhan dan quén
V¢ cong tac nhan sy Ban quan ly cac chg trén dia ban quan.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac vé cac linh vuc quan ly nha nudc thudc
nganh theo sy phén cong, phan cap hodc Gy quyén cta Uy ban nhan dan quén va
theo quy dinh cta phap luat.

Chwong III A
CG CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Picu 4. So do co cau to chire

Truémg phong
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Iy Iy KD ly vé ly ly cép chinh kinh té ly CN- ly khoa
ki¢m nganh cong thuong Ding ké toan tap the, TTCN, hoc
Ira sau ¢ dieu tac quy mai — ky KD tong nong Dién cong
DRAD kién hoach dich vu hop nghiép nghé
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Piéu 5. Bién ché

Sé luong bién ché cu thé cua Phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan
phan bo trong tong s6 chi tiéu bién ché hanh chinh cua quén dugc Uy ban nhéan
dan thanh phé giao hang nam tir 09 dén 11 bién ché va dugc phan b6 nhu sau:

- Lanh dao phong Kinh té: tir 2 - 3 bién ché.

- Chuyén vién phong Kinh té: co chu tir 6 - 8 bién ché.

Piéu 6. Phin cong nhiém vu ciia Lanh dao phong Kinh té

1. Trudng phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan din quén, dong thoi chiu trach nhiém trudc Giam doc So K¢ hoach -
Pau tu, Coéng thuong, Nong nghiép va Phat trién ndng thon, Khoa hoc va Cong
nghé thanh phd vé thuc hién cac mat céng tic chuyén mdn, cong tac cai cach
hanh chinh ctia Phong va trudc phap luat vé viéc thuc hién chuc nang, nhiém vu,
quyén han dugc giao va toan b hoat dong cua phong.

2. Pho truéng phong gitp Trudng phong phu trach va theo doi mot s& mat
cong tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va trudc phap luét vé nhiém vu
dugc phin cong. Khi Trudng phong vang mat mot Pho truong phong duoc
Trudng phong uy quyén diéu hanh céc hoat dong cua Phong.

Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém.
tir chire, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho truong phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyé¢t dinh.

Diéu 7. Nhiém vu va quyén han caa céng chirc phong Kinh té
1. Chuyén vién quan ly thuong mai, dich vu:

- Tham gia phdi hop tham muu vé quy hoach tbng thé phat trién kinh té -
x4 hdi, céng tac quy hoach nganh thuong mai, dich vu trén dia ban quan. D¢
xuat chién luge quy hoach, phat trién nganh thuong mai, dich vu trén dia ban
(nganh miii nhon, ha tang hé tro, nhdn luc, ...).

- Thu thép, phén tich s6 liéu dinh ky vé thuong mai, dich vu phuc vu cong
tac thong ké, bao céo, 14p ké hoach, chuong trinh, chuong trinh di€u hanh cua
Quéin uy, Uy ban nhén déan quén (vé doanh thu, dau tw, gia tri, s luong, nganh
nghé, lao dong bién dong...)

- Tham muu t chire trién khai, thuc hién ké hoach, chuong trinh. chi dao.
yéu cdu cua lanh dao quéan, So Cong thuong, So Ké hoach va Dau tu tren linh
vuc thuong mai, dich vu.

- Cap nhat thong tin vé quy hoach va dau tu linh vuc thuong mai, dich vu
trén dia ban.

- Tham muu xt ly sur ¢b phat sinh hoic phdi hop theo chi dao khi ¢ yéu
cau, dé nghi cia cac co quan chirc ndng, doanh nghiép.
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- Tham muu ké hoach tap huén, phé bién cac quy dinh cua phap luét trén
linh vyue thuong mai, dich vu ... cho cac doi tugng cé lién quan (can bo, cong
chuc, doanh nghiép ...).

- Theo doi, téng hop cac Quy trinh, thu tuc c6 lién quan dén trién khai
thuc hién cac Quy trinh quan ly chét lugng theo tiéu chuan ISO cua Phong.

- Tham gia cong tac kiém tra cta cac doan kiém tra li€n nganh theo su
phan cong cua lanh dao phong.

- Thuc hién nhing cong viéc khac theo yéu cau cuia lanh dao Phong.
2. Chuyén vién quan ly cong nghiép, tiéu thi céng nghiép va dién ning:

- Tham muu ké hoach, chuong trinh hﬁng ndm, dai han va dé xuét chién
lugc quy hoach, phat trién nganh céng nghiép, tiéu thu cong nghiép trén dia ban
quan (nganh miii nhon, ha tang ho tro, nhdn luc, ...).

- Thu thap, phan tich s6 liéu dinh ky vé cong nghiép, tiéu thu cong nghiép
phuc vu cong tac thdng ké, bao céo, lap ké hoach, chuorng trlnh diéu hanh cia
Quan uy, Uy ban nhin dan quan (dau te, gid tri san xudt, s lwong, lao déng,
nganh nghé, bién dong...).

- Tham muu td chirc trién khai, thuc hién cac ké hoach, chuong trinh, chi
dao, yéu ciu cia lanh dao quan, S& Cong thuong trén linh vuc cong nghiép, tiéu
tha cong nghiép.

- Tham muu trong cong tac phdi hop véi Ban quan ly cac khu ché xuét,
khu cong nghlep thanh phé H6 Chi Minh (HEPZA), Ban quan ly khu cong
ng_)hltp quan nhim ndm tinh hinh hoat déng trong khu cong nghiép (ve quy mo,
tién dé triéen khai khu cong nghiép, phéi hop xie Iy s c6  khi c6 yéu cdu...)

- Tham muu trong phéi hop quan 1y hoat dong cua Cum cdng nghiép
quan, cu thé: Cong tac di doi, tai bo tri, kiém soét va giai quyét su ¢0 hoat dong.

- ‘I'rién khai thuc hién quy hoach, ké hoach nghién ctru, phat trién dién, su
dung an toan dién va tiét kiém dién trén dia ban quan ly.

_ 16 chuc trién khai thuc hién quy dinh vé quan ly hoat dong dién luc,
hanh lang bao vé an toan ludi dién cao ap va cac cong trinh dién khac trén dia
ban quan ly.

- Tham muu ké hoach tap huén, phé bién céc quy dinh cta phap luat trén

linh vuc cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, dién ning ... cho cac d6i tuong co
lién quan (cdn b cong chike, doanh nghiép va nguoi dan ...).

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién kiém tra, thanh tra, x{r 1y vi
pham chuycn nganh dién luc theo quy dinh cta phéap luat; tham gia cong tac cac
Doan kiém tra lién nganh theo su phan céng cta lanh dao Phong.

~ Thuc hién nhitng cong viéc khac theo yéu cau cua lanh dao Phong.
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3. Chuyén vién quan ly linh vuc Khoa hoc va cong nghé:

- Tham muu cho lanh dao Phong thuc hién vai trd6 Thuong truc Hoi déng
khoa hoc, cong nghé.

- Tham muu ké hoach, chuong trinh hang nam, dai han trong quan Iy khea
hoc va cong nghé trén dja ban: nghién ciu - trién khai cac Gng dung khoa hoc
cong nghé, s& hitu tri tué, an toan birc xa, tiéu chuan - do luong - chét lugng
hang hoa ...

- Tham muu trong vai trd ddu médi dat hang nghién cin, trién khai cac két
qua nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

- Tham muu t6 chirc trién khai, thuc hién ké hoach, chuong trinh, chi dao,
yéu céu cta lanh dao quan, S& Khoa hoc va Céng nghé trén linh vuc chuyén
nganh quan ly.

- Tham muu ké hoach tap hudn, phé bién cac quy dinh caa phap luat trén
linh vuc khoa hoc va cong nghé dén dbi twong 13 can bd cong chirc, cic doanh
nghiép va ngudi dan trén dia ban quan.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan thuc hién kiém tra, xu ly vi pham
thudc linh vuc khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phép luét; tham gia
cong tac cac Doan kiém tra lién nganh theo su phén cong cua lanh dao Phong.

- Thuc hién nhitng c6ng viéc khac theo yéu cau cia lanh dao Phong.

4. Chuyén vién nghién ctru vé cbng tac quy hoach phat trién, héi nhap
kinh té quéc té:

- Tham muu cac chuong trinh, ké hoach héng nam, dai han lién quan dén
phat trién kinh té va héi nhédp kinh té quéc té: Ké hoach thuc hi¢n Chuong trinh
hd tro chuyén dich co ciu kinh té; Chuyén dich co cau néng nghiép, K¢ hoach
trién khai Chuong trinh hanh déng héi nhép kinh té quéc té (WTO) ...

- Tham gia céc t cong tac vé quy hoach téng thé phat trién kinh té - xa
hoéi, quy hoach nganh.

- Xay dung va td chure thuc hién quy hoach phat trién cho, siéu thi. rung
tdm thuong mai, cac cua hang tién ich va thuc hién quan ly nha nudc doi voi
chg, siéu thi, trung tdm thuong mai, cac cira hang tién ich trén dia ban quan.

- Tham muu ké hoach tap huén, phé bién cac quy dinh cua phap ludt trén
linh vuc vé chuyén dich co cau kinh t€, hoi nhap kinh té€ quéc t&€ WTO ... cho
cac doi tuong co6 lién quan (can bd, cong chirc, doanh nghiép ...).

- Tham gia cong tac kiém tra cua cac doan kiém tra lién nganh theo su
phan céng cua lanh dao Phong.

- Thuc hién nhimg cong viéc khéc theo yéu cau cia lanh dao Phong.
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S. Chuyén vién quan ly vé kinh té tip thé, nong nghiép:

- Tham muu Ké hoach quan ly tinh hinh hoat dong cac don vi Hop téc x4;
K¢é hoach phat trién kinh té - x4 hi hang nam trong linh vuc kinh té tap thé trén
dia ban quan.

- 10 chue, thong bao cho cac Hop tac xa tham gia cac 10p tap huén kién
thuc vé phéap luat caa thanh phd va quén t6 chuec.

- Theo d&i, kiém tra tinh hinh hoat dong cua cac don vi kinh té tap thé, dé
xuat giai quyét nhitng kho khin, vudng mac cuia cadc don vi nay. Thyc hién ché
dod bao cédo, cung cap hé thong théng tin s6 li€u vé hoat dong cac don vi kinh té
tap thé theo quy dinh.

- Céng tac phong chdng dich bénh gia cim, gia sac: Phdi hop véi Tram
Thu y va cac phuong theo déi tinh hmh dich bénh va V1ec thuc hién cac quy

dinh cua Nha nudc vé gla suc, gia cam trén dia ban quan tbng hop bao céo va
dé xuét 1anh dao giai quyét nhitng kho khin vuéng mic (néu cd).

- Phéi hop thuc hién cong tac phong, chdng lut, bio trén dia ban quan.

- Cong tac cay trong phan tan: To chl'rc dang ky nhu cu tréng ciy hang
nam. giao nhan va theo déi viéc thuc hién trong cdy cua céc don vi. Hang nam
shoi hop voi phong Van hoa, thong tin va thé thao 16 chic Hoi thi Moi trudng
xanh trén dia ban quan.

- Thuc hién céc bién phap chuyén dich co cAu kinh té néng nghiép; coéng
tac khuyén ndéng, khuyén ngu va cac du an phat trién ndng nghié€p chuyén giao
cong nghé, t6 chirc cac budi trinh dién va tham quan hoc tdp moé hinh phat trién
nong nghiép cho néng dan trén dia ban.

- Tham gia cong tac kiém tra cla cac doan kiém tra lién nganh theo su
phéan cong cua lanh dao phong.

- Thuc hién nhiing cong viéc khéac theo yéu cau ctia lanh dao Phong.

6. Chuyén vién quan ly cdp dang ky kinh doanh:

- Tham muu cip Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hd kinh doanh
(;iay ching nhan dang ky kinh doanh hgp tac xa theo quy dinh.

- Tham muu tra 10i Van ban cho Phong Pang ky kinh doanh - S& Ké
hoach va Dau tu dé nghi cé y kién vé dang ky kinh doanh cuia doanh nghiép trén
dia ban quan.

- Tham muu cip cac loai gidy phép theo quy dinh cua phép luét déi véi
tham quyén cda co quan chuyén mén.

- Tham gia céng tac kiém tra clia cac doan kiém tra lién nganh theo su
phan cong cua lanh dao phong.

- Thuc hién nhiing cong viéc khac theo yéu c4u cua lanh dao Phong.
8
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7. Chuyén vién quan ly kiém tra sau ding ky kinh doanh:

- Tham muu Ké hoach kiém tra, xur ly vi pham ddi voi cae doanh nehicp
theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép hiang nam trén dia ban quén.

- B4o céo tinh hinh, tién d6, két qua kiém tra theo dinh ky, thuc hién so
két, tong két.

- Theo d&i va huéng din nghiép vu chuyén mén cho cén bd kinh té
phuong vé quan ly nha nudc doi véi hf kinh doanh trén dia ban phudtng.

- Thue hién kiém tra theo chuyén dé (dét xudt, tét, cao diém, s 6. Iricong
hop dat biét).

- Theo dbi, kiém tra viéc 14p ké hoach, trién khai thyuc hién kiém tra hoat
dong kinh doanh hd kinh doanh ctia Uy ban nhén déan cac phuong; tong hop va
bdo cdo tinh hinh thuc hién cta Uy ban nhén dan cac phuong.

- Cap nhat quan ly hé théng théng tin hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép va ho kinh doanh trén dia ban quén.

- Tham gia cong tac kiém tra cta cac doan kiém tra lién nganh thco su
phén céng cia lanh dao Phong.

- Thyc hién nhing cong viéc khac theo yéu cau cua lanh dao Phong.

8. Chuyén vién quan ly hoat dong kinh doanh nganh nghé c¢ diéu kién:

- Tham muu xay dung quy hoach, chién luoc phat trién, chuong trinh, ké
hoach quan ly hoat dong kinh doanh nganh nghé co diéu kién.

- Tham muu té chirc trién khai, thuc hién ké hoach, chuong trinh, chi dao,

yéu ciu cta lanh dao quan, So Cong thuong, So Ké hoach va Dau tu déi véi cac
hoat dong kinh doanh nganh nghé cé diéu kién.

- Thuong xuyén kiém tra hoat dong, chip hanh quy dinh phap luét, quy
dinh ctia nha nudc doi véi hoat dong kinh doanh nganh nghé ¢6 dicu kicn.

- Tham muu trong cdng tac giai toa, di doi, tai b tri: Cho, clira hang xang
dau,...

- Phéi hop thdm dinh vé chuyén nganh déi véi cac du an dau tu ¢6 licn
quan dén hoat dong kinh doanh nganh nghé c6 diéu kién.

- Tham muu ké hoach té chuc céac 16p tap huan, phd bién phap luat déi véi
hoat dong kinh doanh nganh nghé c6 diéu kién cho can bd cong chuc, doanh
nghiép co lién quan.

- Tham gia cong tac kiém tra cta cac doan kiém tra lién nganh theco su
phéan céng cta lanh dao Phong.

- Thyc hién nhitng céng viéc khac theo yéu cau cua lanh dao Phong.

9. Chuyén vién phu trach bo phan hanh chinh, téng hop, ké toan:

- Thudng xuyén nhén céc cong van di, dén va cap nhat. Chuyén giao cong
van cho lanh dao phong but phé.
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- Chuyén giao cac van ban cé but phé ctia lanh dao dén cac chuyén vién
thudc [inh vuc minh phu trach.

- Gitp Truong phong theo do1 mét s6 van ban c¢6 bt phé gép hodc chil y.

- Tham muu Trudng phong téng hop bao cao tudn, thang, ndm va bio céo
dot xuét (néu cd) gbi cac don vi theo yéu cau.

- Phéi hop véi cac chuyén vién phu trach timg linh vuc 14p ké hoach chi
tiéu hang nam déi vdi hoat ddng cong tac chuyén mén.

- Thuc hién ché d6 quyét toan theo dung quy dinh vé ngan sach nha nuéc.

_ Tham muu Truéng phong can dbi, diéu tiét kinh phi phu hop véi dién
bién tinh hinh thuc té tai don vi.

- Tham gia cong tac kiém tra ctia cic doan kiém tra lién nganh theo su
phan cdéng cua lanh dao Phong.

- Thuc hién nhitng céng viéc khéc theo yéu ciu cta lanh dao Phong.

Chuong IV
TIEU CHUAN CHUC DANH CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 8. Ti¢u chuin chung
1. Pham chét:

- C6 ban linh chinh tri viing vang, trung thanh tuyét ddi véi ly tudng cach
mang cua Dang, vai chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh; c6 y thic
dau tranh bao vé quan diém, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha
nuoc.

- Yéu nudc, kién dinh duong 161 d6i méi, doc 14p dan tdc va chii nghia xa
hoi cuia Dang; tin tuy phuc vu nhén dan; 1am viéc vdi tinh than trach nhiém cao,
hi¢u qua.

- Guong mau vé dao durc, 16i song, can kiém, liém chinh, chi céng vé tu,
trung thuc, thang than, cé tinh than dau tranh phé binh va ty phé binh; doan két,
déan chu, chén tinh voi ddng nghiép, dong su, dugc tap thé tin nhiém; co y thirc
t6 chire ky luat, khéng co hoi, khong tham nhiing va kién quyét dau tranh chéng
tham nhiing.

- Guong méu chép hanh chi trwong, dudng 16i ctia Dang, phap luat cua
Nha nudc, ndi quy, quy ché clia co quan, cdc quy dinh cia dia phuong va noi cu
trd, duge nhén dan noi cu trd tin nhiém; khong lam dung chuc quyén va loi
dung chuc quyén cua nguoi than dé muu loi riéng.

2. Nang luc:

- C6 nang luc tham muu, t& chic (quan ly, lanh dao) thuc hién céc chu
truong, dudng 16i cia Pang va phap luat cua Nha nude vé linh vyc chuyén moén,

chuyén nganh.
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- Co kha nang nghién ciru, xay dung cac van ban quy pham phap ludt,
chién luge, quy hoach, ké hoach va dé xuat cac giai phap, phuong phap thuc
hién vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh.

- C6 nang luc va kinh nghiém t6 chirc (quan ly, diéu hanh); c¢o kha nang
tap hgp can b, cong chuc, vién chirc trong co quan, don vi va phoi hop voi céic
co quan, don vi c6 lién quan thuc hién nhiém vu.

3. Hiéu biét:

- Nam vimg chu truong, duong 16i cia Pang va phap luat cua Nha nude
vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.

- Hiéu biét sau vé& nghiép vu quan ly ctia linh virc chuyén mén, chuyén nganh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x4 héi ciia dat nuéc, cic van dé
quoc té quan trong cua khu vuc va thé gioi.

4. Trinh d6:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh phil hop véi nhiém vu dugc giao.

- T6t nghiép ly luan chinh tri trung cap trd 1én.

- Biét mét ngoai ngir thong dung trinh do B tro 1én.

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng quan ly nha nudc tir ngach chuyén
vién trd 1€n; kién thirc quoc phong - an ninh.

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cac trang thiét bi phuc vu cho cong téc.

5. Céc tiéu chuan khac:

- C6 tir 2 @én 3 nam cong tac trd 1én trong nganh, trong dé it nhat 01 nam
lam c6ng tac thudc linh vuc phu hgp véi nhiém vu duoc giao.

- Tudi bd nhiém 1an déu khéng qua 45 tudi ddi véi nam va khong qua 40
tudi doi voi nir.

- Co6 da stc khoe bao dam cong tac.

Piéu 9. Tiéu chuin cu thé

1. D6i véi cp trudng, pho truéng phong:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én vé linh vuc kinh té, luét, hanh chinh, khoa hoc
- cong nghé hodc nganh tuong duong.

- C6 hiéu biét chung vé cac linh vic quan ly nha nudc cua nganh kinh té;
am hiéu chu truong cua Pang va phap luat ctia Nha nudc trong linh vuc ¢éng tac
dugc giao.

- Ning dong, quyét doan trong té chirc va diéu hanh cong viée; 1a chuyén
vién hodc tuong duong trd 1€n.

- T6t nghiép 1y luan chinh tri cao cdp; da hoan thanh chuong trinh boi
dudng vé€ quan ly hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién va chuong trinh boi
dudng kién thirc quéc phong - an ninh.
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- Biét mot ngoai ngir thong dung trinh d6 B trd 1én.

- Sir dung thanh thao may vi tinh trong cong tac chuyén moén dugc giao.

2. Dbi vé6i chuyén vién:

- Chuyén vién quan ly thuong mai - dich vu: tét nghiép dai hoc trd 1én vé
kinh té, thuong mai hoac tuong duong.

- Chuyén vién quan ly cong nghiép, tiéu thu cong nghiép va dién nang: tbt
nghiép dai hoc trd 1én thudc linh vuc quan ly cdng nghiép, dién hodc nganh
tuong duong.

- Chuyén vién quan ly khoa hoc, cong nghé: t6t nghiép dai hoc try 1én vé
chuyén nganh khoa hoc, cdng nghé hoac tuong duong.

- Chuy¢n vién nghién ciu vé cbng tac quy hoach phat trién, hoi nhap kinh
t¢ quoc té; kinh té tadp thé, ndng nghiép: tot nghiép dai hoc tré 1€n ve chuyén
nganh kinh té, thuong mai hoac tvong duong.

- Chuyén vién quan ly cap dang ky kinh doanh; sau dang ky kinh doanh:
t6t nghiép dai hoc tré 1én vé chuyén nganh kinh té, quan tri kinh doanh, luat,
hanh chinh hodc tuong duong.

- Chuyén vién phu trach b phan hanh chinh, tong hop, ké toan: tét nghiép
dai hoc ro 1én vé chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan hodc twong duong.

Tiéu chuén nay la co s& dé don vi xem xét, quy hoach, b6 nhiém cén bo.
Trong truong hop dac biét, khi can bo chua dat diy du tiéu chuén, Lanh dao don
vi xem xét cu thé timg trudng hop dé quyét dinh.

_ . Chwong V
CHE bQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 10. Ché dj lam viéc

1. Ché dd lam viéc: Thuc hién theo dang quy dinh chung ctia nha nuéc va
theo co ché “mot ctra”; mét cira lién thong theo quy dinh cta thanh phd.

2. Phong Kinh té lam viéc theo ché dé thu truéng. Trudng phong phu
trach chung, chiu trach nhiém trudc ij ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan va trudc phap luat vé viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu, quyén
han cua Phong.

3. Pho trudng phong la nguoi gitp viéc cho Truong phong, phu trach
mot sé linh vuc cong tic do Trudng phong phan cong, chiu trach nhiém truéc
Trudng phong va lién ddi chiu trach nhiém trudc cip trén vé nhiing cong viéc
dugc giao. Phé trudong phong truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh trong
nhimg linh vue duoc phan céng, néu c¢é nhiing van dé méi phat sinh ma chua
¢ chu truong thi dé xuét Truéng phong xem xét va quyét dinh. Néu giira
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Trudng phong v6i cac Pho trudong phong chura thdng nhét trong giai quyét cone
viéc thi Trudng phong la nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minbh.

4. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau chuyén vién, can su,
nhan vién giai quyét cong viéc thudc pham vi thdm quyén da phan cong cho Pho
trudng phong, yéu cau dé phai dugc thuc hién nhung can bd thua hanh phai bao
c4o cho Phé trudng phong truc tiép phu trach biét.

5. Can bd, cdng churc, nhan vién cia Phong déu dugc phéan céng nhiém vu
cu thé; khi lam viéc phai deo thé cong churc, phai cé thai do, phong cach lich su,
tan tuy, khiém tén, tén trong va ling nghe y kién cua lanh dao Phong, clia dong
nghiép ciling nhur ciia té chirc, c4 nhan dén lién hé cong tac; c6 quyén chu dong
dé dat véi lanh dao Phong ké hoach, bién phap xir ly, giai quyét cong viéc va chi
thuc hién khi duoc lanh dao Phong dong y.

6. Gio lam viéc: Lam dung gio va da 8 gio/ngay:

- Budi sang: tir 07 gio 30 dén 11 gior 30

- Budi chiéu: tir 13 gio 00 dén 17 gir 00

7. Truéng phong thudng xuyén tu kiém tra viéc thi hanh van ban, kip thoi
bao cao va kién nghi Chil tich Uy ban nhan dan quan xur ly theo tham quyén doi
V01 cac van ban ban hanh trai phép ludt, bé sung, sira doi nhitng quy dinh khong
con phu hop thude linh vuc quan ly cua Phong.

Picu 11. Ché db hdi hop

1. Hang tudn, lanh dao Phong hop giao ban mét lan dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop voi Pho Truong
phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Méi thang hop toan thé co quan mét lan.

4. Mbi thanh vién trong timg b6 phén c6 lich céng tac do 1anh dao Phong
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi céc co s& cua Phong (cac t6 chirc va ca nhan ¢o lién
quan) phai néu cu thé trong lich cong tac hang tuén, thang cua don vi; ndi dung
lam viéc duoc Phong chuan bi chu dao dé kip thai giai quyét co hiéu qua cac
yéu cdu phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén mon ctia Phong.

6. Phong Kinh té c6 thé t6 chirc hop dot xuét dé trién khai céng viéc can
thiét va cip bach theo yéu cau cia Uy ban nhin dan quan - huyén hoac lanh dao
cac S& - nganh thanh pho c6 lién quan.

o
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Piéu 12. Ché d6 thong tin bio cdo

I. Nghiém chinh thuc hién ché d6 thong tin bao céo dinh ky (tuin, thang,
quy, 6 thang, nam hozc nhiing béo cdo co tinh dot xuét) theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan quan va S&, nganh ¢ lién quan.

2. Céc thong tin, sb liéu ndi bo khong duoc phd bién ra bén ngoai; cac
thanh vién cia Phong khi cung cp théng tin cho bén ngoai phai ¢6 v kién cua
Trudng phong.

Piéu 13. Ché dp khen thuéng, ky luit

Can b, cong chire, nhén vién cua phong dugce khen thuong hodc bi ky
lugt tay thude mue do hoan thanh céng tac chuyén mén, gan lién véi viée chap
hanh Phap lénh can bg, cong churc va ndi quy co quan, thong qua nhén xét danh
gia két qua cong viéc hang thang, quy, 6 thang, nam.

Picu 14. Quan hé cong tac

1. Pi v6i ndi bd phong:

a. Xur ly van ban dén - di:

Vin ban dén do Trudng phong xur ly (truong hop Truomg phong di ving
thi Pho Truong phong do Trudng phong uy quyén truc tiép xir ly), theo hé
thong: Van thu > Truong phong but phé - Van thu cip nhét, chuyén giao -2
Pho truong phong phu trach linh vuc xtr Iy = Trinh Trudong phong duyét >
Van thu.

b. Tham quyén ky van ban:

- Truong phong: Ky cac van ban thuge thAm quyén cla phong va ky cac
van ban thira iy quyén Chi tich Uy ban nhan dan quan.

- Cac Phé trudng phong: Ky thay Truéng phong céc vin ban thudc thim
quyén ctia phong trong céac linh vuc duge phéan cong.

c. Lanh dao phong c6 trach nhiém tao moi diéu kién, phuong tién lam
viée, cung cip céc thong tin cho cén bg, cong chire, nhén vién khi thyc thi cong
vu; dam bao thuc hién day du vé cac ché do, chinh sach, quyén lgi cho cén b9,
cong chuc, nhan vién.

d. Céan bg, céng chirc, nhan vién trong phong phai chip hanh diy du,
nghi¢m tuc cac quy dinh cua phép luat, Phap 1énh can bd, cong chirc va cua
quan; phan dau nang cao ndng luc gidi quyét va hoan thanh tot vé cong tac
chuyén mén nghiép vu dugc phén cong.

2. Béi voi Uy ban nhan dén quan:

a. Phong Kinh té chiu su lanh dao, quan ly truc tiép va toan dién cta Uy
ban nhan dén quan. Truong phong truc ti€p nhén chi thi, ndi dung cong tac tur
Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dén quan.

b. Trudng phong bao céo dinh ky, d6t xuét cho Uy ban nhan dan quén
tinh hinh, két qua cdng tdc ciia Phong va de xuat cac bién phap chuyén moén
14
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' trong quan ly nha nudc thudc chic nang nhiém vu cua Phong; kip thoi bdo cdo
nhimg van dé vuot qua thém quyén giai quyét cua Ph‘ong dé Uy ban nhén dan
quan c6 huéng giai quyét; Truong phong tham du ddy du cac cude hop do Uy
ban nhan dan quén triéu tap, néu vang mit phai duge Chu tich Uy ban nhan dan
quén dong y, c6 thé uy quyen cho Pho truong phong du hop thay va chiu trach
nhiém vé y kién phat biéu cta Pho truong phong tai phién hop do; thuc hi¢n va
kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh va chi dao ctia Uy ban nhén dan quan déi
vdi cac linh vuc dugc phén cong.

2. Dbi vdi cac S, nganh thanh phé:

Phong Kinh té chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén mon
nghiép vu cua S&, nganh thénh phé; thuc hién va bao céo cac hoat dong chuyén
mon nghlep vu theo yéu cau cua Giam déc cac SO, nganh ¢6 lién quan; bao cao
va d& xuit S&, nganh giai quyét nhimg kho khin vudng mic trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

3. D61 véi cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan quan:

a. Phong Kinh té quan hé cong tac v6i cac co quan chuyén moén cua Uy
ban nhan din quén trén nguyén tac phoi hop cong viéc nham hoan thanh nhi¢m
vu chung ciia Uy ban nhan din quan va nhiém vu riéng cua tung co quan.

b. Céac van ban quy pham phap luit do phong Kinh té du thao trinh Uy
ban nhin din qudn quyét dinh ban hanh déu phai trao d6i véi cac co quan
chuyén moén va cac don vi ¢6 lién quan (tru cac van ban quy pham ky thuat cua
nganh) va théng qua phong Tu phap tham dinh theo ding quy dinh vé trinh tur,
thu tuc ban hanh van ban quy pham phap luat.

c. Cac van dé vé thuc hién chu truong, chinh sach; thuc hi¢n nhi¢m vu
chuyén mén cta phong cé lién quan dén cac co quan chuyén mén cua Uy ban
nhan dan quén, truéc khi phong Kinh té bio cdo Chu tich Uy ban nhan dén quén
phai c¢6 y kién clia co quan chuyén mén d6; néu c6 y kién chua théng nhat thi
phai bao cdo day du va kién nghi & Uy ban nhéan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi Uy ban nhén dan cac phuong:

a. Phong Kinh té c6 trach nhiém cung cap tai lidu, thong tin can thiét.
huéng dan vé chuyén mén nghiép vu dbi voi can bd phu trach ké hoach - giao
thong - thiy lgi - néng, 1am, ngu, diém nghiép thuéc Uy ban nhan dan cac
phuong vé cong tac quan ly nha nudce theo nganh.

b. Thuc hién ché do kiém tra nganh thuong xuyén ¢ cac phuong va theo
ké hoach khi Uy ban nhén dén quéan yéu cau.

c. Nhirng van dé thudc vé linh vuc chuyén moén, nghiép vu doi vai cac
phuong, néu c6 van dé nao chua thong nhit hodc phat sinh ngoai quy dinh thi
Truong phong chu déng bdo cao va kién nghi v&i Cha tich Uy ban nhan dan
quéan dé duoc chi dao giai quyét.
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5. Déi véi Uy ban Mit trén t6 qudc, cac doan thé va cac b chirc x4 héi tai quan:;

Phong Kinh té _hudng dan, kiém tra, giai quyét cac ché do, thu tuc hanh
chinh theo tham quyén dugc _phén cong. Khi Uy ban Mat trén t6 qudc quan va
céc doan thé quan cé yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ning cua
phong, Truong phong co trach nhiém trinh bay, giai quyet hozc trinh Uy ban
nhin dan quén giai quyét cac yéu ciu dé theo thim quyén dugc phan cong va
theo quy dinh.

6. D61 voi Ban quan ly va T6 quan ly cac cho:

Huéng dan vé mat nghiép vu va phd bién cac chu truong cia Pang, chinh
sach, phap luat cua nha nudc vé quén ly nganh d6i vdi cac chg. Cha dong phoi
hop vai cac phong chirc nang theo doi va yéu cau diéu chinh cidc mat hoat ddng
cua cac chg cho phu hop.

) Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T chirc thue hién

Can ctr vao Quy ché nay, Trudng phong Kinh & chiu trach nhiém:

I. T chirc sap xép bd may; bd tri can bd, cong chirc, nhan vién phi hop
vo1 y¢u cau nhiém vy, dam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. X4y dung méi quan hé, quy trinh phéi hop thuc hién nhiém vu cla tung
thanh vién trong phong phu hop v6i yéu cu nhiém vu cua nganh, bao dam phat

huy tét hiéu luc va hiéu qua quan ly nha nuéc vé cong tac kinh té trén dia ban
quén.

3. Phéi hop voi Thu truong cac phbng, ban, dorr} vi thudc quéan va Chu tich
Uy ban nhan dan cac phudng dé thuc hién tot Quy ché nay.

Diéu 16. Sira doi, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, Truong phong t6 chirc hop phong dé danh gia,
rit kinh nghiém va dé xuit véi Uy ban nhén dan quén diéu chinh, bb sung hoic
sia dbi Quy ché cho phu hop véi tinh hinh thuc t€ trén co s& dé nghi cla
Truong phong No1 vu quén./ .y
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