
w
ceNG Hda xA Hgl cn0 ncnia vrTr NAM

DQc lSp - Tr; do - H4nh phrlc
uy n,q.N NHAN nAN QU+N 2

PHONG LAO D9NG
THUCING BINH VA XA HQI

36: 4$9 iLDTBXH
Ve hucrng d6n thgc hi€n tuy6n
lao dQng, qudn ly lao dQng vi

b6o c6o tinh hinh sti dpng
lao dQng.

Quqn 2, ngdl&8 thdng I I ndm 2014

*t*-t";o 
quan, t6 chric, doanh nghiep vit citnhan c6 sri

dUng lao dQng;

Co quan, t6 chric, doanh nghiQp hopt dQng dich
vp viQc ldm vd hoat ddng cho thu6 lpi lao clQng.

- Cdn cf Ngh! dinh sO OZ1ZO|4A{D-CP ngey 16 th6ng 0l nim 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi titit thi hdnh mQt si5 clidu cria BQ lu$t Lao dQng vii vi0c ldm;

- Cdn cri Th6ng tu sd 231}}|41TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2014 cua
BQ Lao dQng Thucnrg binh vd Xd hQi hucrng d6n thgc hi6n mQt sO iliAu cria Nghi
dinh sd 03l20l4lND-CP ngdy 16 th6ng 01 ndm 2014 cira Chinh phri quy dlnh chi
ti6t thi hanh m6t sO diAu cira BQ luQt Lao d6ng vd viQc ldm;

- Thr,rc hiQn cong vdn 7874NP-vX ngdy 23 th6ng 9 ndm zar4 cua uy ban
nh6n ddn thdnh ph6 vd cdng vdn sO 17940 /SLDTBXH-W ngdy 06 thdng 1 1 ndm
2014 cria S0 Lao dQng Thu<mg binh vd XA hQi Thenh ph6 vA tri6n khai thgc hi6n
Th6ng tu s6 23120141TT-BLETBXH ngdy 29 thdng 8 ndm 2Al4 cua 86 Lao dQng

Thucrng binh vd Xd hQi;

Phong Lao dQng Thucrng binh vd Xe hQi eufln huong d6n viQc thgc hi€n nhu
sau:

r. ool rrtgr{c THtIc HrpN

- Ngudi lao cl6ng theo quy dinh tai kho6n I DiAu 3 cria BQ lupt Lao cl6ng ld
ngudi tt dt 15 tudi trd l€n, co kh6 ndng lao ddng, ldm viQc theo hgp d6ng lao
dOng, dugc trA lucrng vd chiu sg qudn ly, diAu henh cria ngudi sir dgng lao ddng.

- Ngudi sri dung lao d6ng theo quy dinh tai khoin 2 Di6u 3 cua BQ ludt Lao
ilOng ld doanh nghiQp, co quan, t0 chirc, hqp t6c xd, hQ gia dinh, c6 nh6n c6 thu6
mufn, su dpng lao dQng theo hgp d6ng lao d$ng; n6u ld c6 nh6n thi phii c6 nbng
lgc hdnh vi ddn sg d6y du.

II. NgI DUNG THU. C HIFN:



1. Vd tuy6n tao itQng vh quin tf lao tlQttg.

1.1. Tuyhn lao ttQng.

1.2. Ddng ky dV nydn vd nyfin lao itQng.

- Ngucri lao dQng co quyAn tr.uc ti6p h€n hQ v6i ngubi su dpng lao d6ng hopc

cl6ng ky tpi td chirc dfch v9 viQc ldm de tim viQc ldm;

- Nguoi su dpng lao dQng c6 quydn h6n hQ trgc ti6p hopc th6ng qua tO chric

dich vU viQc ldm, doanh nghiQp cho thu€ lpi lao dQng d0 tuy6n ngudi lao dQng ViQt

Nam;

H. Thrt fiic, trinh ty tuyin tao ctQng.

* Ddi v6i ngudi lao dQng:

ChuAn bi vd nQp hO scr ddng ky dU tuyiSn tao dQng gdm c6c vdn bin sau ddy:

- Phi5u ddng ky dU tuy6n lao dQng theo m6u do BQ Lao dQng Thucrng binh vd

Xa hQi quy dinh;

- BAn sao c6c vdn bdng, chimg chi chimg minh trinh dQ chuyOn m6n k! thuat;

trinh clQ ngo4i ngfi, tin hoc theo y6u cAu cria vi tri cAn tuy6n;

- Gi6y chimg nhQn sric kh6e theo quy dinh cua B0 Y t6;

- Cdc giSy t<r cAn thi6t kh6c theo quy dinh cua ph6p lupt.

* DOi v6i ngudi sti dpng lao dQng ho{c t6 chric dich vU vi6c ldm, doanh

nghiQp cho thu6 l4i lao clQng:

- Th6ng b5o c6ng khai vA nhu cAu tuy6n lao dQng it nh6t 05 ngdy ldm viQc

tru6c ngdy nhpn h6 so ding ky dU tuyr5n lao clQng. NQi dung th6ng b5o bao giittt:

+ Ngh0, c6ng viQc, trinh dQ chuy€n m6n, ri5 luqng cAn tuy6n;

+ Lopi hq,p ddng dU ki6n giao k6t;

+ Mr?c lucnrg dU ki6n;

+ Di6u kiQn ldm vi6c cho tirng v! tri cdng viQc.

- Khi nhfln hd so ddng ky dU tuy6n lao dQng, c6 tr6ch nhiQm qu6n li hO so vd

th6ng b6o cho ngudi lao dQng thdi gian tuy6n lao dQng.

- Th6ng b6o c6ng khai ktSt qu6 tuy6n lao dQng trong thcri hpn 05 ngdy ldm
, i..

viQc, ke tt ngey c6 k6t qu6 tuy6n lao dQng.

1.4. Hodn trd hO so itdng IW dV mydn tao tlQng.

- Nguoi lao clQng kh6ng trirng tuy6n hoflc nQp hO so nhrmg kh6ng tham gia dg
. A ) ' 

o 
t a  1 ,. ,1

tuy6n, c6 nhu cdu tr6 lai hO so dSng ky dU tuy6n lao ctQng ph6i thr,rc hiQn y6u c6u



- Khi nh0n h6 so ddng ky drr tuy6n lao d6ng, co trirchnhiOm quin l)7 h6 so vd
th6ng b5o cho ngudi lao dQng thoi gian tuyiSn lao dQng.

- Th6ng b6o c6ng khai k6t qui tuy6n lao dQng trong thdi han 05 ngdy ldm
vi6c, k6 fi ngdy c6 ktit qu6 tuy6n lao dQng.

1.4. Hodn trd hd so itdng IV dV tuydn lao rtQng.

- Ngucri lao clQng kh6ng trung tuyon hopc nQp h6 so nhrmg kh6ng tham gia dy
tuy6n, c6 nhu cAu tr6 lai h6 so ddng ky drr tuytin lao ddng phii thpc hiQn y€u cAu
bing vdn b6n trong thoi han 03 thdng, tcc * ngey k6t qu6 tuyiSn lao dQng dugc
th6ng b6o.

- Ngudi su dpng lao dQng hoic t6 chric dich vp vi6c ldm ho{c doanh nghiQp
cho thu6 lai lao clOng ph6i tri lai dAy &i hO scr ddng ky du tuyiSn lao dQng trong
thoi hpn 05 ngdy ldm vi6c, tC ttr ngay ngudi lao dQng y6u cAu.

1.5. Qudn li, lao il|ng.

Nguoi str dr,rng lao ddng thgc hiQn c6c nQi dung quAn l1i lao dQng nhu sau:

- L0p sd qu6n ly lao dOng trong thoi han 30 ngdy, te * ngdy bit dAu hoat
clQng t4i noi ct{t tr.u s6, chi nh6nh, v6n phdng dai diQn.

- c6 quy'in lua chgn hinh thric lQp sd qu6n ly lao dOng bing b6n gi6y hodc
ban <ti6n tu ho{c chhai hinh thric dC phn hqp v6i nhu cAu quan ly, nhung nQi dung
phdi dim bho chc th6ng tin co ban vA ngudi lao dQng theo quy dinh tai kho6n 2
DiAu 7 cin Th6ng tu s6 23/20!41TT-BLETB)GI ngdy 29 thang 8 n6m 2014 cin
86 Lao ilQng Thucng binh vd XA hQi.

- chi ch6p, nhOp dAy dri th6ng tin vd ngudi lao dQng kni hqp d6ng lao d6ng
c6 hi6u lgc vd cQp nhat th6ng tin khi c6 sg thay d6i vdo s6 qu6n l;f lao d0ng.

- Quin l1f, sri dung s6 quin lyi lao dOng etring muc dich vd xu6t trinh khi phdng
Lao dQng Thuong binh vd xa hgi guOn; Sd Lao ilOng Thucng binh vi Xa h0i
Thanh phti noi il{t t4r s0, chi nh6nh, vdn phdng tlai di6n; Thanh tra BQ Lao d6ng
Thucmg binh vd xe h0i vd c6c co quan Nhd nu6c c6 li6n quan y6u cAu.

2. Bi6o c6o su dqng lao dQng.

Ngudi st dpng lao dQng phii thgc hiQn b6o c6o sri dpng lao d6ng theo quy
dinh, c6c n6i dung kO khai phu hqp v6i hgp it6ng lao dQng dd giao ki5t vOi nguoi
lao dQng, cU th€ nhu sau:

2.1. Khai trinh viQc sft dryng lao etQng.



Trong thoi h4n 30 ngdy tc0 tt khi bat dAu ho4t dQng, ngudi sri dgng lao

dQng phii khai trinh su dr,rng lao dQng theo m6u sO OS ban hanh kdm theo Th6ng

tu s5 NDU ITT-BLETBXH.

2.2. Btio ctio tinh hinh thay ctili vi loo ct\n7.

Dinh ky 6 thang vd hing ndm, ngudi su dr,rng lao dQng phii b6o c6o tinh
hinh thay eOi vC lao dQng tru6c ngey 25 thSng 5 vit 25 th6ng 1l theo m5u st5 07

ban hdnh kdm theo Thdng tu s6 2312}I41TT-BLDTBXH.

2.3. Co quan fi6p nhQn bdo ctio srb dqtng tao tlQng.

Phdng Lao dQng - Thucrng binh vd XA hQi qufln titip nhpn b6o c6o khai
trinh viQc sir dUng lao tlQng vd b5o c6o tinh hinh su dpng lao dQng cira doanh

nghiQp, co quan, t6 chric, hgp t6c xL h0 gia dinh, c6 nh6n c6 thu6 mudn, sir dpng

lao dQng dang ho4t clQng trdn dla bdn qufn.

rrr. To cHrIc rrr.tlc HrEN.

Co quan, t6 chric, doanh nghiQp, hqp t6c x5, hO gia dinh, c6 nhAn c6 thu0
mu6n su dgng lao dQng, hopt ctQng dich vU viQc ldm ho{c cho thu6 lpi lao dQng c6

trq s&, chi nh6nh, vdn phdng ctai dien dang hopt ctQng trdn dia bdn qufn 2 co trirch
nhiQm cirng phdng Lao dQng Thucrng binh vd XA hQi quQn 2 thgc hiQn c6c nQi

dung theo hucvng den tpi vdn bin ndy.

pOi vOi c6c doanh nghiQp thuQc c6c thinh phAn kinh t6 dang ho4t dQng

trong khu cdng nghiQp CffiLAi, viQc thlrc hipn khai b6o tinh hinh su dUng, quin ly
lao. <19ng theo hucyng dAn cta Ban quin lf khu ch6 xuAt vd c6ng nghiQp Thenh
ph6.l.9

Noi nhQn:
- Nhu tr6n;
- VPUB qu0n;
- Luu: VT.
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Nguy6n Anh Kha



Mdu s6 5

rtN ocnv vycA nuAN:
56:....-...-.

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lgp - Tg do - H4nh phric

KHAI TRiNH VIFC STIDUNG LAO DQNG KHI BAT EAU HOAT DqNG

Kinh grii: Phong Lao. dQng - Thucmg binh vd XA hQi qu{n-huy6n /
(Ho{c Ban quin lf c6c khu chi5 xu6t vdr c6ng nghigpZ Ban qu6n i1i'fi,u t6ng nghQ cao)

l. T6n Co quan, t6 chfc, doanh nghiQp, h6 kinh doanh c6 thri: .............

2' Loai hinh ho4t d6ng: (Dcrn v! hinh chinh, su nghiQp, doanh nghiQp tu nh6n, C6ng ty hqp danh, C6ng ty
trrich nhi€m hiru h4n mdt thdnh vi6n, C6ng ty tr6ch nhi6m hiru han hai thdnh vi6n trd l6n, c6igiy c6 phdn):

3. Dia chi hoqt ilQng:

4. Di6n tho4i:............ ....... Fax: .. Email:

S. eit aiu ho4t dQng k6 tir: ngdy.......... th6ng nlm ..........
6. Md s6 thuti :............

Khai trinh vi6c su dung lao dQng cira don vi nhu sau:

Str
Hg vd

t6n
Ndm
sinh

Siditinh Trinh dQ chuy6n m6n k! thu4t
Loai hqp d6ng lao

d0ne

V!tri
viQc
lim

Thdi
tti6m
.:..
Dat

tIAu

ldm
viQc

E6i
tugng
kh6c

chi
chriNam NT

Dai
hgc
trd
l6n

Cao
-Joang
Cao
,Jqang

nghA

Trung
cdp/

Trung
cap.

ngh6

So
cap.

ngh6

D?{
nghO

thudng
xuyCn

Chua
qua

ddo
t?o

Kh6ng
x6c
<linh
thqi
h?n

Xric
tlinh
th0i
h?n

Theo
nia v1

ho[c
theo
c6ng
vi9.c

nhdt
tlinh
du6i
l2

thrins
(1) (2) (3) (4\ r5) (6) (7) (8) (e) (1 0) ll (12\ ( l3) fl4) ( l5) (16) (17\ (18)
I
2
3

Tdns X x X X x x x X x x x

Ngutri l$p bi6u Thri tru&ng tlan vi/ hQ kinh doanh c6 th6
(Chii h!, &iu)

Hg vir t6n

Ghi chi:
- Tnl sd, chi nhdnh, vdn phdng dqi diQn ctia don vi ddt tai dia phaong ndo thi btio cdo dia phuctng d6
- C6t 17 ghi nhiing ngrdi giit cdc chuc danh daq c b6 nhi€m trong doinh nghiQp



t.cq
.--. o> (o.

*

ot

<oid
o
Cg

b,l

<o,/o

b

o
'l

q..E ot
)G.FCo?.(€
- oE
i':9'.'r
.g ;;
E.t 5
aOv

.E stF€T

ao

pE.
€'-c
.g :E
XiJ

N

e€F
<oro*

s*€

(<d

r>

<o

<o

o
<o.to

F

50ct (o.

a ..n--{'
'<o)
t b0-loF.d;: i o\

*3..tO&,bo oo

8"s..,
E'SE

-L

|.-

'b oo

,5'.,F ^t€rd€

EE 
E

\o

R.cX (o)

(d.'9n.!i

a

rGlz

rl
z $

CB

z
c.)

<(D

,Cd

o.
)rr

U)

5
a!

h0

)ql

b0

<o.
ro

a!
\<o
U)

a

L:
Cd
h

b
:(!
:o
ioo
: (o.

:^
:co
i '.(.):>: .*
: .<o
:'(J
:>:.dv
:1;€a
i -c ,!G
:trlO;= s

lA<o.
.o^oq-=(t
IrO

1.Hu)
\o CO Fi

)63

h0
\(€

,6J
oo

.<()

o0

<o'

cd.
o

,<(d{o
. r(d
m
ui

rI]

x
F.

b0

<o'io

(.)
(g

a
c.)

>l
bo

<o
(J

<c)

<o'

60.

3
r!

<().

o.cn
!

x
o0

<o
O

(€
'o
o.

>r
bo

<o
O

<(!

o.<o.

b0

o
13

o.
-,^
9..F

4 .<O
j (,)

c>.

&<oqL)

.r. <(D

5!Qcv <o)

bb>tr-c<O. cid 'd
cS' e
Xcd

(tl.,g

.tr
c.l <6.

o\(!

.<C)

\cd
o

(g
o

.v
(O'

o,<o.

b0

Cdo'o
o

O
.<o

(d

d

r\
<o
F

?
!

:

ai'{tz
S-rQ"O-
\ha

:lJo
Eo Q >g'

.ns I i;".i'{-qC., Y A.R.s : '3';
PP:5
: ! tE.M
: : -C'>r: : ,cc]: : X.b

r{ -ca .=co
5:

'! P:SI+r p-c
=ho\J.ic

Z Fbo

F g'8
F <o'.d
\oro>
ra O.,Hv cd'=z ri,O' bo..on .t€
Av ^ )
-t -<.. v

-.5o.rd oo '!q

' E'>.
.O Vq
g.rl

"h=

lrr cm.tEF Vo
li 16l.28.- ii

z
F

Q

I
I
I
I
I
l
t.
t.
t,
t.
l
l
t.
t.
I

i ..iiio
I
I
I
I

2.<
z
U

z
n
z

,[r]
F

a
z
F
,H.

>.3
1Er:i Q

zE'
'FrEo
-!',o. F

,i .*X;
4 <O.

z
(.)

.t
O

r)a

oo

<o.to
o
cg

b0

.<o
,,lJ

co.oJ

o..H oI
)Gt. - co =.d
3':u'i
.s i;
E.5 5
aOv

.E se
FtJto

X

Ld.

€'.tr
.g :E
XE

X

() .d..cd -trx._
bo.b
<o-

v.E.
f

x

(6.

I>r
J4

<o

<O
>r

o
<o'

F

tB

dd.
d^
id

X

<o
< ho-
99 F' .b

e-E i
t-l

X

u0

o..<ct
o
b

C)

X

-b- o.
<cd'<!g
O 9'<(.)

g. ryE3P-
FF

X

'ht oo

E.€.eIo3--q -
UU

X

o-
: <c)

(d. '9o5
x

o
6

r(f 
bobotrc <o'o,d!F

X

\<o
a
ho

.<o
F

x



t\)

Fl
O)

ta

x

X

X

X

X

X

X

X

X

x

X

(n

NJ

+

$,
(D>

t, z
!)
5

lrJ

a.

5 z
Er

X
-\,A, .FO

o>{-.)

-lX o\

c)
-Ol^,.H o 6i.Owla.5s
5,. F;t"@ o

oa

X -l

()
Fo'.J J

- J $\e, =E =Bd =6
A).

O.
O)
()

o>

o>

7f<r

'O)

X ao
-a
5.)(o,'€"

X \o € Ha v9'3 6,.<

x
FD, 

=
.or ,oot

X
:r+.9x F'B E:*t'9'

oa

-o
ee

q

Or
c>

te

FO

Ar
o>

IO

X b.J

:r *.3 X'3 Q:1 B'

x (,
-.9 3. + < 

=N r_.Q, P .C 5

ra*; $e

x s rZsoac=

t.
o-o
tq

3

x

q a*
9"o' ^ d'.Y
0a 'Y' b;,3 5p€# +e
5;!=dtr<s 6:E9'8' E oq

x o\
-c:i'rrlt X
Ar"-v.
-.4

X !

o e-J
E' 8,.'b, 6"

X eo
F.f
H'g:

V)
o>.
!9

9r.o>

0q
0q
!9i

oq

(n
o>.

19o
.Ot

oq

O).z
0q

q.

'Dt>

(!)j

q.

|r SQ.
.o \(r
:,F(
Dl"\! \

G> b--.'o>

o

a!t'

(D>r

x
-l

oq
a
O).

X

-lEOrO.o> iJ50eoa^
(t-

!9o

x
gf\,
A-.!]

o>i

-l

O|.o>

o

O)

tl<r

.s>

X

nO
:.- 6;'EOE--

or, !D('E'
6q3.

x

-i -lr'!

9# d(D>,a O

irR

X

(h
a
o
fD>.

0c
(D"

x
X :':FJ

e'5 dr0a:t
o>

X
cD, 

=
'0) .o

x

9* 7ti

H +Oa- Tx5. p.
o -o

a
O|
o>.

ta

o)

A
'o>
ye

X
=Xd: B'
+Qr
'E ;l

X

S$'lr(D5'+O o
loofo,=
9:6 5'
F '5; 'E!ao '-or. il O

F $.B

c)

-.


