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sé: 1104 [UBND -TP Qudn 2, ngay 1§ thdngg nam 2015

Vé thuc hién Quy ché té chirc va

hoat ddng cua cén b9, cong chirc

lam dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh

Kinh gui:
- Thu truong cac co quan chuyén mon thuge quén;
- Chu tich Uy ban nhén dan phuong.

Thyc hién Quyét dinh sb 38/2015/Qb-UBND ngay 04 thang 8 nam 2015
ctia Uy ban nhén dan thanh phd vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua can
bg, cong chirc 1am dau médi thuc hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh trén
dia ban Thanh ph HO Chi Minh;

Chu tich Uy ban nhéan dan quan c6 y kién chi dao nhu sau:

1. Thu trudng cac co quan chuyén mén thude quan, Chi tich Uy ban nhén
dan 11 phuong trién khai thuc hién nghiém tac ndi dung Quy ché t chuc va hoat
dong ciia can bd, cong chic lam dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc
hanh chinh trén dia ban Thanh phd H5 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé
38/2015/Qb-UBND ngay 04 thang 8 nam 2015 cua Uy ban nhan dan thanh phd;
tao diéu kién thuén loi cho cén bo dau mdi thyc hién hoat dong kiém soét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong thucmg xuyén kién toan cén bd dau
mdi khi ¢6 su thay d6i nhén sy lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh tai phuong; Quyét dinh kién toan can b dau mdi phuong sau khi
ban hanh phai gui cho phong Tu phép dé tong hop bao cao S¢ Tu phép; thuc
hién ché do chi hd tro tai chinh cho cén bo, cong chirc dau mbi kiém soat thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

3. Phong Tu phap chiu trach nhiém theo doi, cap nhat, tham muu Uy ban
nhan dan quén kién toan can bd dau mdi kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia
ban quén; Chu dong thuc hién hoic tham muu Uy ban nhan dan quén trién khai
thuc hién céc hoat dong cu thé ctia can bd dau méi theo quy dinh tai Diéu 5 cia
Quy ché.

4. Phong Tai chinh — Ké hoach quan phéi hop phong Tu phap cé trach
nhiém tham muu Uy ban nhan dan quan dam bao nguodn kinh phi cho hoat dong
kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban quan; huéng dan Uy ban nhén dan
phudng thuc hién céc ché d6 hd tro tai chinh cho can b6 dau mbi theo Quyét



dinh s& 26/2013/QP-UBND ngay 23 thang 7 nam 2013 va Chi thi sd
30/2014/CT-UBND ngay 25 thang iZ niam 2014 cua Uy ban nhan déan thanh
phd.

(Dmh kem Quy ché t6 chite va hoat dong ciia cdan bg, cong chirc lam dau moi
thuc hién nhiém vu kiém sodt thil tuc harh chinh trén dia ban Thanh phé Hé Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 38/2015/Q0D-UBND ngay 04 thing 8
ndm 2015 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé’)./),(%

Mo KT.CHU TICH
- Nhu trén; . ”

- & Tu phép (Phong kidm soét TTHC); PHO CHU TICH
- TTQU;TTUB;

- Website quén;
- Luu: VT, TP/Van.

Nguyen Phwéc Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sh: 38 /2015/QD-UBND Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 04thdng 8 nam 2013

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chirc va hoat djng cia can bo, cong chirc
lam dAu mdi thwe hién nhi¢m vy Kiém soat thii tyc hanh chinh
trén dja ban Thanh phé H6 Chi Minh

Aoy, teel e
' 'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can &t Luat T4 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén ngay 26 thang

, _ 11 nam 2003;
en’ #40rg 17 : : s o ; .
. * Cin c Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thdng 02 nam 2008 cua
’ Chinh phii vé tiép nhén, xir ly phan 4nh, kién nghi clia c4 nhén, to chirc vé quy
dinh hanh chinh;

Cin cua Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh va Nghi di;nh sO 48/201§/NI:)-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh pht vé sira doi, bd sung mdt so diéu cta cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cta Giam dbc So Tu phap tai To trinh s 3251/TTr-STP
ngay 29 thang 6 nim 2015,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chic va hoat dong
cta can bo, cong chirc lam giéu‘ mdi thyc hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh
chinh trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngdy ké tir ngay ky.
Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phd, Giam déc So Tu

phap, Thu truéng céc S, Ban, nganh, Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén,

Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 va cac t chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

. Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;
- Thudng trye Thanh dy;
- Thudng HDND Thanh phé;
- "I_‘TUB: CT, céc PCT;
- Uy ban MTTQ VN Thanh phé (6);
- S& Tu phap (Phong Kiém soat TTHC);
- VPUB: Céc PVP;
- Phong CCHC;
- Luu: VT, (CCHC/P) D. %5

L.é Hoang Quan



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chu'c va hoat dng cia cin bg, cong chirc lam dau moi thu’c hién nhiém
vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dija ban Thanh phd Hb Chi Minh

(Ban hanh kem theo Quy ét dinh s6 3¢ /2015/0QD- UBND ngay oAthang 8
ndm 2015 cua Uy ban nhan dén Thanh phé Hé Chi Minh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh co clu, ché do lam viéc, nhiém vy, quyen han va
hoat déng ciia can bd, cong chirc 1am ddu méi thyc hién nhiém vu kiém sodt thu
tuc hanh chinh; trach nhiém cua ca nhén, don vi c6 lién quan trong viéc tb chirc
hoat dfng cua can bd, cong chirc lam dau mdi thuc hién nhiém vu kiém sodt thu
tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.,

2. Can b9, cong chuc lam d4u mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh (sau day goi tit 1a can bo dau m01) ctia Thanh phd, bao gom: cén b
dau méi tai cac So, Ban, nganh chuyén mén thude Uy ban nhan dan Thanh phd
(sau day goi la can bd dau méi cap Thanh pho), can bo dau mdi tai Uy ban nhén
dén cap huyén (sau day goi la can b dau mbi cap huyén) va can bd dau mbi tai
Uy ban nhan dan cép x4 (sau ddy goi la can bd déu mdi cap xa).

3.T chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Co ciu ciia can bd dau moi

1. Co cAu can bd dau mébi tai cac don vi cu thé nhur sau:

a) Déi v6i S&, Ban, nganh chuyén mén thuge Uy ban nhan dan Thanh phé:

M3di Sé, Ban, nganh phén cdng 03 (ba) can bo dau méi, trong dé: ddi véi
céc don vi khong cé td chirc phap ché thi phan cong 01 (mdt) lanh dao don vi,
01 (mot) 1anh dao Van phong va 01 (mot) chuyén vién; d6i voi cac don vi c6 t6
chire phap ché thi phan cong 01 (m6t) lanh dao don vi, 01 (mdt) lanh dao Phong
Phép che va 01 (mdt) chuyén vién Phong Phap ché. Truong hop don vi chua
thanh 1ap Phong phép ché ma thanh lap To phép ché hodc cén bd chuyen trach

‘phap ché thudc Vin phong thi co ciu bao gbm 01 (mot) l1anh dao don vi, 01 (mot)
lanh dao Van phong phu trach phap ché va 01 chuyén vién phap ché.

b) P6i véi Uy ban nhéan dan cép huyén:

Mbi Uy ban nhan dan cdp huyén phén cong 03 (ba) can by dau moi,
bao gom: 01 (mdt) lanh dao Uy ban nhéan dén cap huyén, 01 (mdt) lanh dao
Phong Tu phéap va 01 (mdt) chuyén vién Phong Tu phap.



¢) i véi Uy ban nhan dén cAp xa:
M3i Uy ban nhan dén cép x4 phan codng 02 (hai) can bo ddu méi, bao gdm:

01 (mot) lanh dao Uy ban nhén dén cap xi va 01 (mot) cong chirc Tu phap -
Ho tich.

2. Tham quyén, quy trinh phé duyét danh sach can by ddu méi:
a) D6i véi can bo dau méi cép Thanh phd
Thém quyén phé duyét danh séch cdn bd ddu méi cdp thanh phd 1a Chu

tich Uy ban nhan dan Thanh phd, trén co s& dé nghi cia Giam déc S& Tu phaép.
Hinh thirc viin ban phé duyét la quyét dinh (ca biét).

Quy trinh thyc hién nhu sau:

- Ciin ct tinh hinh cu thé cia don vi va ~quy dinh vé co céu tai Khoan 1
Piéu nay, Phong Phap ché hoic Van phong (néu don vi khong cé t& chuc phap
ché) lap danh sach can b dau mdi ctia don vi, trinh Thu truorng don vi quyét
dinh, ddng thdi c6 van ban d& nghi kém danh 'sach can b dau mbi gui S& Tu
phép (Phong Kiém soat tht tyc hanh chinh) dé tbng hUp

- S& Tu phap téng hop danh sach cén bd dau méi tir cac SO, Ban, nganh du
thao quyet dinh phé duyét kém danh sich can bd dau mbi cap thanh phé va trinh
Chu tjch Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét theo thdm quyen

- Quyét dinh phe duyét danh séch cin bd diu mdi cép thanh phé sau
khi ban hanh dugc glri dén cac S&, Ban, nganh dé thyc hién va S& Tu phap dé
theo dai.

b) Ddi véi can by ddu méi cap huyén:
Thim quyen phé duyét danh sch can by dau moéi cép huyén la Chu tich

Uy ban nhan dan cap huyén, trén co s¢ dé nghj cua Trudéng Phong Tu phap. Hinh
thirc van ban phé duyét 1a quyét dinh (c4 biét).

Quy trinh thyc hién nhu sau:

- Cén ¢t tinh hinh cy thé cua don vi va quy dinh vé co ciu tai Khoan 1
biéu .nay, Phong Tu phép 14p danh sich can b dau rnox cua don vi, trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cp huyén phé duyét theo tham quyén.

- Quyét dinh phé duyét danh sach can b dau méi cp huyén sau khi ban
hanh phai giri vé S& Tu phép dé tong hop, theo dai.

c) Bdi véi cén bd dau méi clp xa:

Thim quyén phé duyét danh sich cén bd diu mbi cip xa la Chu tich
Uy ban nhén dan clp x4, trén co SO dé nghi cua cong chic Tu phéap - HJ tich.
Hinh thirc van ban phé duyét 1 quyét dinh (c4 biét).

Quy trinh thyc hién nhu sau:

- Can ctr tinh hinh cu thé ctia don vi va quy dinh vé co cau tai Khoan 1
Piéu nay, cong chirc Tu phap - H9 tich lap danh sach can b dau mdi cua don vi,
trinh Cha tich Uy ban nhén dan cép xa phé duyét theo thdm quyén.



Quyet dinh phé duyet danh sach can bd dau mbi cp x4 sau khi ban hanh
phai gtri vé S& Tu phap dé tong hop, theo dai.

3. Trong trudng hop cé sy thay d6i vé nhan su 1am cén bo dau mbi so v6i
danh sach da dugc phé duyét:

Tha truorng S6&, Ban, nganh c¢ trach nhiém kip thoi thong tin va gui danh
sach thay doi vé S¢ Tu phap daé tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé phé duyét theo thdm quyén;

Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén, cép xd c6 trach nhiém kip thoi diéu
chinh danh sach, ban hanh quyet dinh phé duyét va gui quyét dinh kém danh sach
diéu chinh vé S& Tu phép dé cap nhat, theo ddi.

4. Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé quyét dinh céc trudng hop co

quan nganh doc hodc cac don vj lién quan trén dia ban Thanh pho ¢6 nhu cau cur

cén bd diu mdi cia don vi tham gia danh sach can bd diu méi cia Thanh phd
trén co s& dé xuit cia Giam déc S& Tu phép.

Pidu 3. Ché d% 1am viéc ciia can bd ddu moi
1. C4n bd déu mbi hoat déng theo ché d6 kiém nhiém, gitp thu truéng don
vi trién khai cong tac klem soat thi tuc hanh chinh tai don vi va chiu trach nhiém

trude thu trudng don vi vé nhiém vu dugc phan cong; chiu sut huéng dan, kiém
tra vé& nghiép vu kiém soat thd tuc hanh chinh ctia S& Tu phép.

2. Thu truéng S&, ban, nganh thuge Uy ban nhén dan Thanh phd, Chu tich
Uy ban nhén dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 chiu trich nhiém
trude Chit tich Uy ban nhén dan Thanh phd vé viéc kién toan, hd trg, tao diéu

kién thuan loi cho cén bo déu mdi ctia don vi thuc hién hoat dong kiém soat thi
tuc hanh chinh.

Chu’O’ng 11
NHIE M VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ BAU MOI THUC HIEN
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Pidu 4. Nhiém vu, quyén han ciia can bo diu moi
1. Tham muu, glup Thu truéng co quan, don vi trong cong tac chi dao,

didu hanh trién khai c6 hiéu qué céc nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh cta
co quan, don vi.

2. Phéi hop véi céc bd phan c6 lién quan trong co quan, don vi trong t
‘chire thuc hién céc nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh ctia co quan, don vi.
3. Phéi hop véi S& Tu phép va cac co quan khac thuc hién cac hoat dong kiém
soat thu tuc hanh chinh vé cac Van d& c6 lién quan dén pham vi, chirc nang quén 1y
ctia co quan, don vi khi c6 yéu cau.
4. Pugc tap hudn nghiép vu; hudng céc ché d6 hd tro kinh phi, ché @6 khen
thudng theo quy dinh.



Diéu 5. Hoat dong cu thé cha can by diu moi

1. Tham muu thi truéng co quan, don vi td churc trién khai thyc hién céc
nhiém vu kiém soat th{i tuc hanh chinh:

a) Xay dung va td chuc thue hién Ké hoach kiém soat thi tuc hanh chinh,
K¢é hoach kiém tra viéc thuc hién tha tuc hanh chinh hang ndm; ban hanh céc vin
ban chi dao, huéng din, dén ddc thyc hién hoat dong kidm soat thu tuc hanh
chinh tai don vi.

b) Theo ddi, don dbc, kiém tra can bd, cong chirc, vién chirc (sau day goi
chung la céng chic) cac phong, ban chuyén mon, don vj trgc thude trong viée
thyc hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xir 1y phan 4nh,
kién nghj ctia c4 nhan, t chirc vé& quy dinh hanh chinh thudc pham vi, chirc ning
quén Iy cta co quan, don vi; kip thoi bdo cdo, dé xuét Thi trudng co quan, don vi
khen thudng coéng chirc cé sang kién, giai phap cai cach thi tyc hanh chinh va
chén chinh, xr Iy nghiém céng chirc khéng thuc hién ding ndi dung, thuc hién
khéng kip thoi, day di nhiém vy kidm so4t thi tuc hanh chinh di dugc giao.

c) Trién khai tap huén, huéng din nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
phd bién van ban, tai lidu lién quan dén hoat dong kiém soét thi tuc hanh chinh
cho cdng chure lién quan.

d) Tong horp, théng ké sb lidu va xdy dung bao cdo (dinh ky va dot xuat) vé
tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu klem soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan,
xtr ly phan anh, kién nghi ciia c4 nhén, tb chirc v& quy dinh hanh chinh cta don vi
gui vé S& Tu phép trong thai han quy dinh.

d) Nghxen clru, ¢ xuat véi Thi truéng co quan, don vi va S& Tu phap cac
sang kién, giai phap nhdm ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh.

2. Kiém soét viéc quy dinh vé tha tuc hanh chinh trong du thao van ban
quy pham phap ludt do S&, ban, nganh chu tri soan théo (ddi véi can by dau mbi
cap Thanh pho):

a) Huéng dan cong chitc dugc giao nhiém vy soan thao vin ban quy pham
phap ludt thyc hién danh gia tdc dong va chi phi tuén thu cla tha tuc hanh chinh
dugc quy dinh tai du thao.

b) Cho y kién vé noi dung quy dinh tha tuc hanh chinh tai du thdo vén ban
quy pham phap luat va viéc danh gia tdc dong, chi phi tuén thu cta thu tyc hanh
chinh do don vi chu tri soan thao; huéng din cong chirc soan thao 14p hé so gui
ly v kién ctia co quan klem soat thi tuc hanh chinh (Phong Kiém soét thi tuc
hanh chinh - S& Tu phép) vé quy dinh thi tuc hanh chinh trong dy théo vén ban
quy pham phép luat.

3. Kiém soét viéc cong bé thii tuc hanh chinh:

a) P6i véi can by dau mdi cép Thanh phé:

- Hudng dan, dén dbc, kiém tra phong, ban chuyén mén, don vi trye thude
ra soat, théng ké thii tuc hanh chinh thudc linh vue quan ly ctia S&, ban, nganh da

du diéu kién cong b6 méi, sira ddi, bd sung, thay thé, bai bo hodc huy bo; xay
dung Td trinh va du thdo Quyét dinh céng b thii tuc hanh chinh.



- Cho y kién v& hinh thirc va ndi dung viéc thong ké tha tuc hanh chinh, hd
so trinh céng bo tha tuc hanh chinh, tai liéu giri kém (m&u don, mau t& khai, vin
ban lién quan) trude khi giri S& Tu phép kiém soat chét luong; phdi hop phong,
ban chuyén mén, don vi tryc thudc hoan chinh du thao trudc khi trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé céng b theo thdm quyén.

b) Péi véi can bod d4u mbi cép huyén, cép xa:

Phéi hop théng tin cho & Tu phép (Phong Kiém soat Thu tue hanh chinh)
vé céc tru'orng hop tht tuc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét da du didu

kién céng bd nhung chua duoc céng bd mdi, sira dbi, bd sung hodc thay thé, hay
bd, bai bo kip thoi hodc tha tuc hanh chinh dugce cong bb chua chinh xéc, day du.

4. Kiém soat viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh:

a) Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thii tuc
hanh chinh tai don vi, ddm bao niém yét ddy du, chinh xdc, kip thoi cac thi tue
hanh chinh thudc thdm quyen giai quyét cua don vi dd duge Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd cong bd; khong niém yét cac thi tuc hanh chinh da hét hiéu
luc thi hanh.

b) Tham muu lanh dao co quan, don vi cac hinh thirc niém yét, cong khai
mot cach khoa hoc, phti hgp vai diéu kién thuc té ciia co quan, don vi va thuén
tién cho nguoi dan, doanh nghiép tiép cén, tim hiéu.

¢) Theo ddi, kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hop thu dién tu, sb
dién thoai chuyén ding ciia co quan tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghj ctia c4
nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai trang thong tin dién tir va tai bd phén
tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia co quan, don vi.

5. Ra so4t thi tuc hanh chinh, kién nghi phuong 4n don gian héa:

Céan bd dau mdi co trach nhiém tham muu Thi trudng co quan, don vi trién
khai, thyc hién viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh theo chi dao cua
Trung wong, ciia Uy ban nhén din Thanh phd hodc chil dong ra soét, ddnh gia tha
tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét, quan ly ciia co quan don vi nhim
phat hién va kip thoi kién nghi Uy ban nhan dan Thanh phé stra d6i, bé sung, hiy
bo, bai bo thay thé nhimng quy dinh vé tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén ban
hanh cua Uy ban nhan din Thanh phd ho#ic kién nghi Trung uvong xu ly theo
thim quyén ddi vdi cac tha tuc hanh chinh khéng dam bao vé su can thiét, tinh
hop ly, tinh hop phép va chi phi tuén thu.

Cu thé 1a:

a) X4y dung Ké hoach hodic vin ban phan cong ra soat; huorng dan vé
nghiép vu ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh; cung cip céc biéu miu ra sodt
theo quy dinh.



b) Thu nhdn, kiém tra cdc biéu méu da dién tir cac don vi truc thudc; tong
hop va 1ap bdo cdo ket qua ra soat thu tyc hanh chinh; gui ho so ra soat ve SO Tu
phép dé lay y kién gop y trudc khi trinh Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét;

¢) bén dbe cac phong, ban chuyén mén, don vi truc thugc tham muu thu
truéng co quan du thao van ban thyc thi phuong an don gidn hoa thi tuc hanh
chinh thudc thdm quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh ph6 sau khi dugce théng qua.

6. Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh:

a) Huéng dén c4 nhan, té chirc thuc hién phan anh, kién nghij vé quy dinh
hanh chinh, thu tuc hanh chinh;

b) Theo d&i, don dbc cac phong, ban chuyén mén, don vi truc thude duge
phén céng xr ly phan anh, kién nghi clia cd nhén, t6 chic vé quy dinh hanh
chinh, tht tuc hanh chinh do S& Tu phéap chuyén dén.

c) Dé xuét céc giai phdp nang cao hiéu qua cong téc tiép nhan, xir ly phan
4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, thd tuc hanh chinh.

7. Tham dyu cic dot tdp huén, bdi dudng nghiép vu, hdi nghi, hoi thao
chuyén de, gop y, danh gia tdc dong thu tuc hanh chinh c6 lién quan do S& Tu
phap hodc cap trén tri¢u tap.

Diéu 6. TS chirc hoat dong cho ddi ngii can bo dau mdi

1. S& Tu phép co trach nhiém:

a) D& xuit voi Uy ban nhan dén Thanh phd thiét 14p hé théng can bd
dau méi thue hién nhiém vy kiém soat tha tuc hanh chinh tai cdc S@, ban, nganh,
Uy ban nhén dan cdp huyén, cap xa va don vi lién quan trén dia ban Thanh pho;

b) Theo dbi, cdp nhét va trinh Chu tich ny ban nhan dan Thanh phé phé
duyét danh sach can by dau moi cua S¢, ban, nganh; téng hop danh séch can bd
dau moéi cua Uy ban nhén dén cép huyén, cap xa.

¢) Tb chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vé kiém soét thi tuc hanh chinh
cho d6i ngili cén b dau mbi trén dia ban Thanh phd;

d) Thiét lap, chia sé théng tin hai chiéu giita S& Tu phap va cic cn by dau mbi
de kip thoi thdo g& nhimg khé khin, vudng méc; chia sé nhimg sang kién, bai hoc
kinh nghiém clia cac co quan, don vj trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu.

d) Phéi hop, hd trg viée trién khai thue hién cac hoat dong vé kiém sodt tha
tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia cac co quan, don vi.

2. Thu trudng cic S&, Ban, nganh, Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa thuc hién nghiém tic viéc hd trg vé kinh phi
theo quy dinh, tao diéu kién thuén loi cho can b dau méi thuc hién hoat dong
ki€m soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.



Diéu 7. Ché dj thong tin
1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc S& Tu phép gift vai tro dau

mbi lién lac, chla sé thong tin hai chiéu gitra S& Tu phép va can b dau méi cép
thanh phd, cip huyén, cAp xa.

2. Viéc théng tin dugce thuc hién qua nhleu hinh thic: hop, hdi thao, dién
thoai, van ban, hdp thu dién tir, trong do khuyen khich hinh thirc thong tin qua
hop thu dién ti, han ché viéc stir dung vin ban gidy trong qua trinh trao dbi cong
viéc.

3. Pinh ky 6 thang, can bd dAu méi cAp thanh phé va can bo diu méi cép
huyén hop giao ban vé nghi¢p vu k;gm,geat thii tuc hanh chinh tai S& Tu phap do
lanh dao S& Tu phap ch tr, td, chtrc A

N

S& Tu phap c6 trach nhlem thfmg tlp&e thoi gian, d;a dlem ndi dung giao
ban cho cén bd dau médi cap thanh phq va can bé dau médi cdp huyén trude thdi
diém hop 15 ngay. ' ‘

Phong Tu phap thudc Uy bansnhan dan cép huyén c6 trach nhiém to chure
hop giao ban déi véi can bo dau mdi cip xa thudc dia ban quan ly dé tong hop
tinh hinh va bdo cdo trong budi giao ban do S& Tu phép t6 churc.

Céc cén bd ddu méi c6 trach nhiém tham dy day du, ding thanh phén.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Kinh phi thye hién

S¢ Tai chinh chu tri, phéi hop v6i S¢ Tu phap c6 trich nhiém hudng dan
cac S¢, Ban, nganh, Uy ban nhan dén cép huyen Uy ban nhdn dén cap xa thuc
hién céc ché do vé kinh phi hd trg can b d4u méi kiém soat tha tyc hanh chinh
theo quy dinh tai Quyet dinh sb 26/2013/QB—UBND ngay 23 thang 7 ndm 2013
ctia Uy ban nhan dén Thanh phd quy dinh mét sb ndi dung va mure chi thuc hién
cac hoat dong kiém soét thii tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé va Chi thi so
30/2014/CT-UBND ngay 25 thang 12 nam 2014 cta Uy ban nhan dan Thanh phd
vé giai phap chan chinh, ting cudng hiéu qua cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh trén dia ban Thanh phd.

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Can bd dau mdi thyc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh chiu
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thi truéng céc S6, Ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén,
Chu tich Uy ban nhéan dén cdp xa chiu trach nhiém t6 chuc thyc hién Quy che

nay; pho bién dén toan thé can bd, cong chic thudc co quan don vi minh, dén 6
chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan thyc hién nghiém tic Quy ché nay.



Trong qua trinh thyuc hién, neu ¢ kho khén, vudng mic, cac don vi kip
thoi phan anh vé S Tu phap dé tdng hop, bao cio Uy ban nhan dén Thanh phd
xem xét, giai quyet

3 Giam dbc S& Tu phap chiu trach nhiém theo ddi viéc chdp hanh Quy ché
ndy; tong hop, dé xuét Uy ban nhan dan Thanh phé xir 1y kip thoi nhing khé
khin, vuéng mic trong qua trinh thyc hién./.

TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quin



